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1.- INSTALACION Y ACCESO AL ERP PARROQUIAL

Antes de poder acceder al ERP Parroquial GiiP es necesario realizar la instalacién. Una vez
instalado, se accederd al programa haciendo doble clic sobre el icono del programa,
introduciendo usuario y contrasefa y aceptando la notificacidn que se envie al terminal maévil.

Los requerimientos de obligado cumplimiento que deben cumplir los equipos para poder
realizar la instalacidén son:

1. Windows 10 o Windows 11, original y actualizado.
2. Office 2013, Office 2016, Office 2019, Office 2021 u Office 365 original y actualizado.
Si el equipo es compartido, debe tener distintas cuentas de usuario protegidas con

contrasefa.

4. Tener dado de alta los correos corporativos de la parroquia y sacerdotes con cargo en
esta.

5. Notenerinstalada ninguna aplicacidn pirata o susceptible de contener software dafiino
o malicioso.

6. Leery enviar firmado el Reglamento de uso y seguridad informatica del Obispado de
Cartagenay la Clausula de Proteccién de Datos.
7. Silainstalacion no se va a hacer en las oficinas del Obispado, tener instalado alguno de
los siguientes programas de control remoto
o TeamViewer (https://www.teamviewer.com/es/)
o Anydesk (https://anydesk.com/es)

Ademas, es recomendable tener software de proteccion como antivirus y firewall original y
actualizado.

Si no cumples con los requisitos puedes contactar con el Servicio de Informatica del Obispado
para que te asesoren.

La instalacion del ERP GiiP se realizara reservando previamente cita con el Departamento de
Administracion del Obispado de Jaén, llamando al 953 230036, preferiblemente en horario de
8:00 a 15:00 de lunes a viernes, o escribiendo un correo a administracion@diocesisdejaen.es

Una vez cumplidos los requisitos se procederd a la instalacién el dia que se haya fijado con el
Departamento de Administracion. El tiempo estimado de la instalacién es de 30 minutos.
Después de haber concertado la cita, antes de proceder a la instalacién, deberas instalar alguno
de los programas de conexidon de acceso remoto indicados en el punto 7 de requisitos de
obligado cumplimiento.



http://www.teamviewer.com/es/)
http://www.teamviewer.com/es/)
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Tanto los usuarios como las contrasefias seran creadas desde el Servicio de Informatica del
Obispado de Jaén, facilitdndose solamente por teléfono o presencialmente. Estas contrasefas
no se pueden cambiar salvo por motivos de seguridad.

A la hora de crear usuarios que vayan a gestionar la contabilidad parroquial se debe tener en
cuenta lo siguiente.

e Una misma parroquia puede ser gestionada por varios usuarios.

e Siuna parroquia esta dividida en departamentos (realidades eclesiales de una parroquia
con entidad suficiente como para tener contabilidad separada, pero que deben
consolidar su movimiento contable bajo el CIF parroquial), varias personas pueden
gestionar distintos departamentos.

e Una misma persona puede tener instalado el ERP en varios equipos.

Por ejemplo, imaginemos una parroquia gestionada por tres personas. Persona 1, persona 2 y
persona 3. Dicha parroquia, a nivel de departamentos, esta compuesta por la propia Parroquia,
Céritas y cementerio parroquial. Por lo tanto, la parroquia tendra 3 departamentos; la parroquia,
Céritas y el cementerio parroquial. La persona 1, que podriamos entender que es el sacerdote,
se encargard de supervisar todas las cuentas, por lo que deberia poder ver y gestionar la
contabilidad de los tres departamentos. En este ejemplo, la persona 2 se encarga de la
contabilidad de la parroquia y la del cementerio, y la persona 3 de la contabilidad de Caritas.

El ERP GiiP permite que estas tres personas puedan acceder a la parte que gestionan. La persona
1 gestionaria los tres departamentos, la persona 2 veria los departamentos de Parroquia y
cementerio parroquial y la persona 3 solamente veria el departamento de Caritas. Ademas, si la
persona 1 tiene el equipo parroquial y uno personal para poder trabajar también en casa, se
puede instalar el ERP GiiP en ambos equipos. Esto nos permite acercarnos mejor a la realidad
de cada parroquia sin necesidad de duplicar trabajo con la maxima facilidad posible.
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INICIANDO LA APLICACION ERP GiiP

Los pasos a seguir para la instalacidn para seguir:
1. Descargar e instalar el cliente Citriz desde este enlace de la web del fabricante:

https://www.citrix.com/es-es/downloads/workspace-app/windows/workspace-app-for-windows-
latest.html

2. Unavezinstalado, acceder a la URL de la aplicacion.

https://gestion.omnia-sig.es

3. Validarse (una vez su usuario ya esté creado) con el Nombre de Usuario (DNI) y la contrasefia
(Temporal01)

Importante:

La primera vez que se conecte debera cambiar dicha contraseiia y establecer la que desee cumpliendo
que contenga:

- Minimo de 8 caracteres.

- Mayausculas y minusculas.

- Algun ndmero.

- No puede contener el nombre del usuario.



https://www.citrix.com/es-es/downloads/workspace-app/windows/workspace-app-for-windows-latest.html
https://www.citrix.com/es-es/downloads/workspace-app/windows/workspace-app-for-windows-latest.html
https://gestion.omnia-sig.es/
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CONF PARROQUIA | GESTIONCOMTARE  CONGLATAS /INFORMES  GESTISHEACICOS  DONATIVOS

Gestin ntagral Informacén Parioss 59 2.0 - Gestin Parocyssl
PRESLPLESTO

widigo : 021

-7 x
(R Ovciones ™ Comunicados € Avida ), Selecc. Entidad
MURCIA. SAN LORENZO - 12 CCTG
Fecha Crescin o defnida

x
sacerdote Titular

% Agenda de Comunicados / Noticias

% [3] 27 de seotentre do 221 3 de ocire de 224

GARCIA DOMENE. JUAN CARLOS
lunes.

martes miércoles
27 de septiembre

| Apuntes automiticos
domingo (=8
1 de octubre.

27

[%] ver comunicados & micar al programa
29

A
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Veremos entonces una pantalla similar a ésta, en la que aparecera el nombre de la parroquia en
la que nos encontramos:

I
El = R

Gestién Integral Informadién Parroquial - Gestién Econdmica - Ll x
GESTIONCONTABLE  CONSLLTAS /INFORMES  GESTIONEJERCICIOS  DONATIVOS  PRESUPUESTO = [ Opciones @ HMejoras [ Ficheros | Comunicados @) Ayuda (f}, Selece. Entidad
Comunicados x| x
@ Salir
Codigo : 101 Sacerdote Titular
SANTA ISABEL - JAEN CARRASCO CUADROS, FRANCISCO ANTONIO
Fecha Creacidn : No definida
Administrador Diocesano
Agenda de Comunicados / Neticias Avisos Programa
[€][57] 14 de noviembre de 2022 - 18 de diciembre de 2022
lunes martes miércoles jueves viernes sabado domingo -
14 de noviembre 15 16 17 18 19 20 A b i
BEA pendientes de revisar
ndien
colects ratatva -1y 0
Abiertos
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 1 de diciembre 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 12 14 15 16 17 18
[ Ver Comunicados al iniciar el programa
@ PARR
(OBISPADO DE JAEN | Usuario : Jose Manuel Criado Reca | SANTA ISABEL - 3AEN | [k BBDD Documental
£ Escribe aqui para buscar » @& m & g B9 0 @ ~

Gestion Economica Parroquial 2.0
. g 1200
Parc. soleado ~ &

=]




+

A

DIOGCESIS DE JAEN wormacinsarons L

En el caso de tener mas de una parroquia, podremos seleccionar en cudl de ellas vamos a
trabajar haciendo clic en la opcion “Selecc. Entidad”.

2.- ADJUNTAR DOCUMENTQOS

Tanto al registrar un apunte del banco como al registrar una factura, el programa nos da la
opcion de adjuntar el documento justificativo, que tendremos que tener previamente
escaneado. Para ello tendremos que pinchar sobre “DOCTOS.ASOCIADOS > ANADIR
DOCUMENTO”, buscamos en la lupa la carpeta de nuestro equipo en la que hemos guardado el
documento escaneado y lo seleccionamos.

™ Registro de Apuntes x

. = === Nueva Facty Doctos.
@ Salir ) Eliminar =~ de Gastos

@ Edicion de Movimientos |

Cddigo de Archivo : 2021/09-0005 |

Medio de Pago BANCO DE PRUEBA |r,: MOVIMIEMTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |

Tipo de Movimiento Salida = Departamento | DEPARTAMENTO GEMERAL -

Fecha Movimiento 07032021~

Importe Movimiento 68,59

Famiia de Gasto 5005 & | SUMINISTROS (Agua, gas, electricidad)

Concepto del Gasto PAGO RECIEO IBERDROLA

Detalle del Maovimiento Notas [ Etiqueta del Apunte

- MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR

[+ Marcar etiqueta como REVISADO

A Reparto de Importe

El Confirmar Operacidn I%
Vinculada con Obispado

Pago de Facturas @ @

™ Documentacion de Apunte

@ / ﬁ = Afiadir
() Documento.

Gestién Docuniemes

Relacién de Documentos |ati Documento Asociade al Usuario
Desaripcion + Del
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Afadir Nuevo Archivo x

%ED] Aniadir Nuevo Archivo

Selecdone Archivo |

Descripcién Archivo | DOCUMENTACION ASOCIADA A ASIENTO CONTABLE

® ®

Cuando registramos una factura el programa nos dara esta opcién directamente, si aceptamos
el procedimiento es el mismo:

@smi: | ‘

i 73‘1}' Registro de Factura de Gasto
=
CIF /NIF Acreedor
530802565 Balls NoevG Aoeedor Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL v
RESTAURALIA CARTAGO Confirmar Proceso x
Fecha 25/06/2021 - Nede F 0 Informacion actualizada correctamente., le A Sedeclara en Modelo 347
Concepto | FRA.RESTAURALIA - REPARACION BAF ¢ DeseggladieRocumentos asodados a la Factura ?
Base [+] 290,40, G002 Q) No
Retencion [-] 0,00 [HAOF] -Hao creedors por retencones practicadas
LIQUIDO 290,40

“ANADIR DOCUMENTO”, buscamos en la lupa la carpeta de nuestro equipo en la que hemos
guardado el documento escaneado y lo seleccionamos.
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| ‘™ Documentacidn de Factura -

COF (Ef=,
- Gestion Docu

— Relacion de D
Descripdén - Do

oo -

B!

Afiadir Nuevo Archivo 52

—%‘# Afiadir Nuevo Archivo

Seleccione Archivo || ( @ >

Descripcidn Archivo |DOCUMENTACIEJN ASOCIADA A FACTURA |




+

DIOCESIS DE JAEN wormecinmronis 11

3.- DESCARGA Y CONTABILIZACION DE MOVIMIENTOS BANCARIOS

La Administracién Diocesana esta negociando con los principales bancos el uso de “EDITRAN".
Con este sistema, todos los movimientos bancarios se descargan en el ERP cada noche de forma
automatica, por lo que cada vez que entremos en GESTION CONTABLE > REGISTRO DE APUNTES
veremos todos los movimientos bancarios hasta el dia anterior. Esta operativa recibe el nombre
de Norma 43.

Hasta que no se consiga esto, hay que descargar la Norma 43 de cada uno de los bancos de
forma manual. Para ello, entramos en la web de nuestro banco, seleccionamos una a una las
cuentas y las fechas del periodo que deseemos descargar y lo descargaremos en formato Norma
43,

3.1.- GUIA DE DESCARGA DE LA NORMA43 EN LAS PRINCIPALES.ENTIDADES
BANCARIAS

3.1.1 CAJA RURAL

Entramos en la web de Caja Rural y seguimos la ruta:

Vamos a la pestafia de cuentas en el margen superior y aparece la siguiente pestafia y nos
vamos a descargar movimientos C43 y sefialamos el intervalo de fechas.

l F CAJ4 RURAL DE JAEN Seguridad | Seleccién de Contrato | Atencidn al Cliente
206908895 P Gestién de Ficheros » Comercio P BancaPrivada  * Volver a mend inicio

ARIO DIOCESANO DE JAEN

) SEERl Tiansferencias Tarjetas Ahorro/inversién Valores Financiacién Seguros Impuestos Ficheros = Servicios Buzén

Consultas Movimientos I}j 'E

Saldo

Seleccione los criterios de consuita que desee realizar y pulse 'Aceptar

Movimientos

: Bisqueda de Movimientos
Datos de |z cuenta

Descargas movimientos Cuenta ES48 3067 0100 2222 0556 3428 | CUENTAS CORRIENTES | Euro
s Salde 2.360,10
:‘j;fiﬂmrano ® Ultimos |50 | Movimientos
S ") Fecha desde | hasta [ |
Recibos Mostrar primero el movimiento: ® Mss reciente D Mas antiguo
Consulta »
Pago Recibos N Ampliar Bisqueda y Exportar Resuitados Ficheros Solicitados ‘

Cambio de Cuenta
Baia domiciliacién Cumpliendo con la normativa europea PSD2, a partir del 14 de Septiembre de 2019, ampliamos la seguridad con una
3 autenticacién reforzada en 2 pasos
Recibos Domicifiados
Pendientes Al realizar blsquedas de movimientos con una antiguedad mayor a 90 dias, deberas introducir tu firma y un codigo de
validacion que recibiras por SMS en tu mévil
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Para la recepcién de los ficheros de Caja Rural vamos a CUENTAS, y luego descarga de movimientos C43
y nos aparece la siguiente pantalla y luego pulsamos en ficheros solicitados.

CAIA RURAL DE JAEN Seguridad | Seleccidn de Contrato | Atencion al Cliente

Centrato: 00000000002206908895
Titular: SEMINARIO DIOCESANO DE JAEN

¥ ruralvia

P Gestién de Ficheros P Comercio » Banca Privada

Inicio EREEEESN Transferencias Tarjetas Ahorro/inversion  Valores Financiacion Seguros Impuestos Ficheros Servicios Buzén

Sanmet o Norma 43 @
Salde Seleccione los criterios de consulta que desee realizar y puise ‘Aceptar’.
Movimientos
Datos de la cuenta
Descargas movimientes ~ Cuenta | £548 3067 0100 2222 0556 3428 | CUENTAS CORRIENTES | Euro v |
sl Tipo Peticién [ Nuevos movimientos v |
Solicitud Extracto . Fecha desde [17-112021  |%] Hasta (17112002 |
Histérico i
Recibos ‘(Ficheros Solncitac&
Consulta v
Pago Recibos 14
Devolucidn de Recibos
Domiciliados Cumpliendo con la normativa eurcpea PSD2, a partir del 14 de Septiembre de 2019, ampliamos la seguridad con una

. : autenticacion reforzada en 2 pasos.
Cambio de Cuenta

x e Al realizar bisquedas de movimientos con una antiguedad mayor a 90 dfas, deberas introducir tu firma y un cédigo de
Baja domiciliacion A i £

= ) validacidn que recibiras por SMS en tu mavil.
Recibos Domiciliados
Pendientes

Talonarios

Paticidn talonario
Aana‘r Peﬁciéﬁ
C;ancéi;r !.alon‘arlc.Jb
Siiuacién deun cﬁeque

Situacién de un talonario
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3.1.2 BBK

Entramos en la web de Cajasur y seguimos la siguiente ruta:

Vamos a la pestafia de CUENTAS, pulsamos sobre consultas y peticion AEB 43

Oficinas y cajeros @ Ayuda

cajasuro Resume arjetas  Financiacion Inversiones Mercados Servicios
Posicion Operaciones SEMINARIO DIOCESANO DE
JAEN
. ——
_ Numero Tngo Alias _ Saldo & Mi per
(10237 0210 30 9160065842 Cajasur Seminario 5718,51€

CERRAR SESION

Anterior conexion: 15/11/22 19:12

Transferencias Correspongencia

() Recibos entre empresas B2B

BUZON

(@)peticion movimientos AEB43
4 Correspondencia
ﬂ Buzon de avisos
I Documentos y Certficados

(") Esporadica () Periodica

Para la recepcion de los ficheros aparecera marcado en ROJO en la franja derecha FICHEROS PENDIENTES,
PULSAMOS Y NOS VAMOS A RECEPCION Y DESCARGAMOS LOS FICHEROS
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Oficinas y cajeros @ Ayuda

cajasuro Resumen Cuentas Tarjetas Financiaciéon Inversiones Mercados Servicios
Ficher SEMINARIO DIOCESANO DE
JAEN
an | o &
s A&, Mi perfil
Esta es la lista de ficheros que puede descargar desde el buzon del usuario seleccionado. Si quiere descargar un -
gchero. d?beré posicionarse sobre el boton de descargar. La aplicacion solicitara una carpeta de ubicacion en su Anterior conexion: 17711722 12:19
Referencia i:?’?: Tipo AEB Descripcion T(agta.n:; Recogido
&3 Correspondencia
761520 14/11/2022 AEB-43 semanal. 07/11/2022 - 13/11/2022. 9160065342 2378 Descargar a Buchn de asos
= sos
- Descargar
757361 07/11/2022 AEB-43 semanal. 31/10/2022 - 06/11/2022. 9160065842 5986 cargar @ Documentos y Certifi 0s
751842 31/10/2022 AEB-43 semanal. 24/10/2022 - 30/10/2022 9160065842 5330 Descargar . Migestora
&H
748955 24/10/2022 AEB-43 semanal. 17/10/2022 - 23/10/2022 9160065842 3.034 Descargar Susana Banqueri Garcia .
744778 17/10/2022 AEB-43 semanal. 10/10/2022 - 16/10/2022. 9160065842 5.330 Descargar
ACCEDERA

(53 Autorizar compras online #
&© Informacion fiscal
["'Aaenaa de beneficiarios

2

JT Ficheros pendientes

7 Mis operaciones frecuentes
LE AYUDAMOS

~$ Pragintenos

&) Respuestas recibidas

. Llémanos 957 00 07 14
INFORMACION

Productos -
indices

Divisas

Libro de tarifas

Video de demostracion

Tabla de operaciones por canal

3.2.- CARGA DE APUNTES DESDE LA NORMA 43

Una vez hecho esto, entraremos en nuestro programa ERP-GIIP, en GESTION CONTABLE, y
seleccionaremos la opcion “Carga Apuntes desde Norma 43”:

Gestion Integral Informacién Parroquial gip 2.0 - Gestidr

GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
@ RO ]

Liquidadié i Legados y Otros asientos
Trimestral de IVA  Modelo 347 | de Colectas Testamentaria  espedales

Operaciones con la AEAT Otras Operaciones

Comunim:los /

Noticias

Resultado de B

Consultar datos D
Cuentas I/G

OBISPADO

Se nos abrira una pantalla como ésta y deberemos hacer clic con el ratén en “Leer Fichero
Norma 43”:
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Gestidn Integral Informacién Parroquial gip 2.0 - Gestion Parroguial

PRESUPUESTO

GESTION CONTABLE CONSLULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS

Capturar
Movimientos

IA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fecha Cre Mo definida

Fecha & Concepto

Seleccionaremos el fichero que hemos descargado del banco (que estard en la carpeta de
descargas de nuestro ordenador) y haremos clic sobre la opcién “Capturar movimientos”

(seleccionando el banco al que corresponden):

Gestién Integral Informacién Parroquial giip 2.0 - Gestién Parroquial

PRESUPLUESTO

GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DOMATIVOS

Capturar
Movimientos

MURCIA. 5~.7"7* ™~ _cSIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Facha Creacidn : Mo definida

- Concepto
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3.3.- REGISTRO DE MOVIMIENTOS BANCARIOS

Una vez descargada la Norma 43 podemos empezar a contabilizar. Para ello, buscaremos la
opcidn “GESTION CONTABLE > Registro Diario de Apuntes”:

Gestidn Integral Informacidn Parroquial gip 2.0 - Gestide

GESTION CONTABRE CONSULTAS / INFORMES GESTION EXRCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

o [v) 0
Apuntes  Registro de Uquidacidn Resumen Presentacén  Legadosy  Otros asientos
de Norma 43 Facturas Trimestral de IVA  Modelo 347 = de Colectas  Testamentaria  especales
Operaciones con ks AEAT Otras Operacones

Comunicados / E‘

Por defecto, apareceran los movimientos de todos los bancos y cajas, pero puedo seleccionar
las fechas entre las que deseo trabajar, y la entidad bancaria o Caja (en “Medio de Pago”), si solo

guiera ver una de ellas:

- & x
v [Aopaones Q Mejorss " Comumicados @ Avda | Selece Entidad

Gestn Integ o Informacn Paroam 570 2.0 - Gestin Pwroass
cOF.OER | DONATIVOS  SRESUPLESTO

‘Sacerdote Titular
TUDELA GARCIA. JUAN

Norse [Engquets Eades saass Sskdo Ve Selecoon |

MOVIMIENTO IMFORTAD) FENCHENTE DE RE. 5000,00€ - secasee [
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Para entrar en un movimiento existen dos opciones: hacer clic dos veces con el ratén sobre la
fila que desee, o bien, pinchar sobre el simbolo de la lupa que aparece en la penultima columna,
en cualquier caso, aparecera una ventana emergente con todos los datos del movimiento:

-5 =
+ [DoOpdomes O Mejoras  Comunicados @ Aywda 1 Sebece. ntidad

T - co:  roavs/mons R KA e
Elfpnies

o [/

Ressignar dat Imgaimir Impremic | 3¢ | Exportar
Apuenas aice. (Vericad) (hpwasdo) X3 » bxcel

ep—————
TUDELA GARCIA. JUAN

Fechesene  0LOUDA - |y MM~ MefodeFage | BANCODEFRUESA [ESLSOOTS0MSINOTNNNE] - (@) Acol SHIE
Fanka a
Apuntes
v Aesrms Gidgo A o idra pawsdn == ot (e e Saios Farr——
L o 4 Regstro de Apuntes *

- s (O st [ i | Musvn Factua | | Doctos 2 @&
) L maeso owsmn  oma  omoseREsasod 0 — | e Gastos Aocader somme - soecoc G
° L mapson ojspn w2 omoscastose] | P Fiidin de Movimientas { GO de Archivo : 2921/09-0002 e assooe @
° 1 2208000 oA 1002 OTRCSGASTOS Faul | Meda dePag BANCO D PRUERA [Z " wovieno necrTz00 P e Revissn - moe asaz00e (0 H
o i 2021/06-0004 06,09/2021 B003 OTRGS INGRESOS O | Tow de Movimento Salda - Departaments | DEPARTAMENTO GENERAL. E S2M4263¢ a
) 1 221090005 MMM 002 OReSGASTOS I | Fecha Mevimients 0y0s/2021 . EE sa04€ (0 ]

Impcrte Havmerts 00

g (107 9| omoscasTosFMAGEROS

Concepta delGosts | PacO RECIB0 TELEFORICA

[RERp— et cpeta dl s

~ [ HOVIMENTD MPORTADO PEMDIENTE DE REISAR

¥ Marcar esqueta coma REVISADO

(& Reparto de brparte

smEEIE e Ssido 5.17404€

En esta nueva ventana deberemos modificar la “FAMILIA DEL GASTO/INGRESO”. Por defecto,
el programa toma todas las entradas como “OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE”, y las
salidas como “OTROS GASTOS FINANCIEROS”. Con este sistema el saldo en bancos siempre
estara cuadrado, pero debemos reclasificar los ingresos/gastos seglin correspondan, para que
cada gasto e ingreso quede reflejado en el balance final de la parroquia segun su naturaleza, sea
mas veraz y esté detallado al maximo posible.

[ Registro de Apuntes x
Sair [ Eiminar | | Noeia Faciure Doctos.
) — | de Gastos 7 Asociados

[ Edicién de Movimientos [ Cédigo de Archivo : 2021/09-0002 |
Medio de Pago 'BANCO DE PRUEBA : |5 MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
Tipa de Movimiento Salida - Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -
Fecha Movimiento 01/03/2021
Imports Movimiento 35,
Familia de G L002 | OTROS GASTOS FINANCIEROS
Concepto del Gasto PAG
Detalle del Movimiento Notas / Etiqueta del Apunte

= MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR

= Marcar etiqueta como REVISADO
- Reparto de Importe

=9 Pago de Facturas @ ®
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Para hacer la reclasificacion de la que hablamos, en el campo de “Familia del Gasto” sefalado
anteriormente, pinchamos sobre la lupa para que se abra una tabla con las opciones de todos
los gastos/ingresos, que coincide con las partidas del Balance anual que pedimos desde la
Administracion Diocesana. En ella, seleccionaremos el gasto o el ingreso correcto segun su
naturaleza:

\TEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA G

MedodePags | SNNCODEFRUEEA [ o deFamiis de = x

@ Salir

« CidPa. Purtda L Entadas Soides
Partda Ingresos @ Gastos saance To0s
L - - -
Too + 7 Capio Cidgp " Subaptio
SERVICIOS EXTERIORES ot SUMINISTROS (Agua, gas, electricidad) -

Famila 4

D003 OTROS INGRESOS Df 5.00000€

G006 COMUNICACIONES, TELEFONO...
poreesy MATERIAL FUNGIBLE (Oficina, lmpieza, etc.)
Goos OTROS SERVICIOS

1002 OTROS GASTOS FIN 35,00€

1002 OTROS GASTOS FINA 18,00€

D003 OTROSINGRESOS Of 2563

TRIBUTOS ey TRIBUTOS MUNICIPALES, OTROS TRIBUTOS
1002 OTROSGASTOS FINd e

‘GASTOS DE PERSONAL 1001 REMUNERACIONES PERSONAL SEGLAR
ASIGNACION SACERDOTES

s ENTREGA DE ESTIPENDIOS
1008 SEGUROS SOCIALES DE PERSONAL CONTRATADO
ACTIVIDADES PASTORALES 08 ACTIVIDADES PASTORALES DIVERSAS, CULTO
3002 GASTOS CARITAS Y OTRAS ENTIDADES PARROQUIALES.

APORTACIONES COMUNIDAD ENTREGA COLECTAS IMPERADAS Y DE AYUDAS

EQESIAL
APORTACION FONDO COMUN DIOCESANO (CANON) X

- (5] Reparto de tnparte

B rmenas ®© o

En esta nueva pantalla se debera borrar el cddigo del gasto o ingreso que sale por defecto para
poder ver el nombre de todas las cuentas. Una recomendacion para buscar un gasto o ingreso
concreto de forma rapida es indicando el cédigo, en caso de saberlo, o escribiendo una parte
del nombre del subcapitulo para buscar la familia del gasto o ingreso que deseo asignar. En
nuestro ejemplo se observa el pago del recibo de Telefdnica. Si teclearemos “tel”, que hace
referencia a “COMUNICACIONES, TELEFONO...” y seleccionaremos esta opcién pinchando dos
veces sobre su linea correspondiente.

Si tengo duda sobre el gasto/ingreso al que corresponde o cualquier otro elemento no haré clic
sobre “Marcar etiqueta como REVISADO”. En ese caso, ese apunte aparecera en el Registro de
Apuntes como pendiente de revisar, para poder revisarlo mas adelante.
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Observamos la opcién de Marcar etiqueta como revisado en la siguiente imagen, para saber
ddénde se encuentra.

™ Registro de Apuntes x
. o Doctos.
@ Salir O Eliminar = et
— [Zi Edicion de imi I Cédigo de Archivo : 2021/09-0002 F
Medio de Pago |Banco pe PRUEBA J |L_' MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |

Tipo de Movimiento Departamento | DEPARTAMEMTO GENERAL o |
Fecha Movimiento
Importe Movimiento _

Familia de Gasto Sﬂﬂﬁ Q§ COMUNICACIONES, TELEFONO.

Concepto del Gasto |PAGD RECIBO TELEFOMICA

Detalle del Mavimiento Motas / Etiqueta del Apunte

“ | MOVIMIENTO IMPQ)

]

Marcar etiqueta como REVISADO

- Reparto de Importe

Si, por el contrario, estoy seguro del movimiento seleccionado, clico sobre “Marcar etiqueta
como REVISADO”, y me aparecerd, de color amarillo, en el Registro de Apuntes como
“REVISADO”:

| - Gestn Integ ol Informacn Parroa 70 2.0 - Gt Parroass - 8 x
EC cormon  cormmoum TAS DR DBWINS _ SRESPLESTO - Opctomes - 5 Pictwas (] Goummicades @) Apwla @y Sebo, et
e =

L ;
O | [t i | Bl s (B s, e

Fetwene (0w <y U | Mededeien (MO0 Eso0nsonsausiesn - D) A =E
Fanda a

Apuntes
7o Rwin CiSpAdwo e Fedw  « CidPe Puwsda Cancrta Erradae S Seklo Ve Seecoonar
|- - L3 - L - - - - v
| » - 0101021 SALDO DCIAL A FECHA : 01012021 - S o
e 1 mamecr P T W o ———— fys— sooo0e @
e 1 22090002 OUDIMA GO0S  COMUNICACIONES, TELEFONO. PAGO RECIBO TELEFONICA- :00€ Ases00€ (1 =3
‘ ° 1 Dapecens oy w2 mooe asazp0c (1 o
o 1 anmonos osme2 000 363¢ - saaee @ H
| e 1 mameces o wa IR wme sazapec [
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4.- ASIENTOS DE CAJA

Para llevar un registro correcto de la CAJA, seguiremos las siguientes instrucciones,
seleccionando las opciones de la ruta “GESTION CONTABLE > Registro Diario de Apuntes”, en
“Medio de Pago”, la opcion “CAJA”, y pulsaremos “Aceptar”:

'fi" ‘ 5 Gestion Integral Informacién Parroquial gip 2.0 - Gestién Parroquial

CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
[==] Apuntes  x

j Nuevo Imprimir

@ Salit || v Apunte |:| {(Vertical)

E-J Imprimir 5¢ | Exportar
(Apaisada) 2 Excel
Codigo :

E;E MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

1/ Reasignar datos
7 Apuntes selecc.

Fecha Creacidn : No definida

- A : TODOS
Fechasentre  |01/0y/2021 ~| y |3y1z/2021 | BANCO DE PRUEBA [ES19-0075-0016-8105-0334-3549] =
A Valor
TODOS
CAala
RABUTES BANCO DE PRUEBA [E519-0075-0016-8106-0334-3546)]
Tipo Repartos | Cddigo Archiva - Fecha Notas |
- - o - o " o
[ 01/01/2021 AFECHA : 01/01/2021
[+ 1 2021/09-0001 01/08/2021 boos g 1V0S SEPTIEMERE MovIM
e 1 |2021/09-0002 01/03/2021 G006 COMUNICACIONES, TELEFONO. " TPAGORECIEO TELEFONICA REVIS
e 1 2021/09-0003 01/08/2021 002 OTROS GASTOS FINANCIEROS COMISION MANTENIMIENTO CUENTA MOV
[+ 1 2021/09-0004 06/08/2021 D003 OTROS INGRESOS DE GESTIGN CORRIENTE  INGRESOS SEMANA 01/0-05/09 MOV
e 1 2021/09-0005 07/08/2021 002 OTROS GASTOS FINANCIEROS PAGO RECIBO IBERDROLA MOV

En el caso de la CAJA, no tenemos ninguna base de movimientos automatica sobre la que
trabajar, sino que todos los movimientos de entrada/salida tendremos que registrarlos
manualmente para poder llevar un control sobre ella. Para ello, en la parte de arriba, a la
izquierda haré clic con el ratén en “Nuevo Apunte”:

3 e ot rfomac Paroal 5 20 -Gerin Paroasd -8 x
IEEE coe ol D CORIPARROGUINL| GESTICHCONTABLE  CONSIATAS [DFCRMES  GESTIONEIRCICIOS  DOMATIVOS  PRESLPLESTO - Mopcones Q Meorss " Comunicados @) Ayuda | Selecc Entidad

imprimie | (| mprimit 3 | Exportar
tertical) | L- | (Apaicadc) [0 2 Eucel

sacerdote Titular
e fA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARGIA. JUAN
echa Creacidn : No defnida

1 Apuntes : CAIA
fedosewe [0yt - |y [3yman -] Mededefam [cAm @ <=
Famka 2
Apuntes
oo Aeertns | Cacgn it ress Forsds Ganceom totas fEsqueta erwoes Soids Eojprap——
- - o - @ o o« - - - - L
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Se nos abrira una ventana emergente en la que tendremos que informar si es entrada o salida
de dinero en caja, la fecha, el importe y la Familia del Gasto (SALIDA) o Ingreso (ENTRADA). En
la opcidn “Concepto del Gasto/Ingreso” indicaremos una breve descripcion (concepto, periodo
al que corresponde, etc. Cumplimentaremos todos los campos prestando especial atencion al
de la “Familia del Gasto/Ingreso” que ha motivado el movimiento:

¥ Registro de Apuntes - Nuevo x

iy === Mueva Factura
ul::?) = de Gastos

E’ Edicién de Movimientos | Nuevo Apunte ‘

Medio de Pago [CAIA = APUNTE MANUAL \

Tipo de Movimie

Departamento | DEPARTAMENTO GEMERAL hd
Fecha Movimiento

Importe Movimiento

Familia de Gasto

Concepto del Gasto!

===

Detalle del Movimiento Motas [ Etiqueta del Apunte

- Reparto de Importe

[%, Pago de Facturas @ @

A continuacién, vemos varios ejemplos practicos simulados, en los que podremos ver qué

ventanas nos aparecerian y qué tendriamos que seleccionar en cada caso siguiendo el siguiente
supuesto:

La semana del 1 al 5 de septiembre tenemos los siguientes ingresos en Caja: 199,33€ de Colecta
Ordinaria, 60€ de intenciones de misa, 20€ de bautizos, 6,30€ de lampadarios y 10€ de donativo
con certificado para Hacienda.

Como hemos visto en las péaginas anteriores, seguiremos las opciones del programa de la ruta
“GESTION CONTABLE > Registro Diario de Apuntes”. En “Medio de Pago” seleccionaremos
“CAJA” y después “Aceptar”. Arriba a la izquierda haremos clic en “Nuevo Apunte”,
rellenaremos todos los campos y pincharemos sobre la opcidn “Confirmar”.

Es importante elegir adecuadamente la seleccién de cada campo. Si es una entrada de dinero,
el tipo de movimiento seria entrada, si es una salida, salida.
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La opcidon “Confirmar” se encuentra en la parte de abajo a la derecha de la pantalla:

T Registro de Apuntes - Nuevo

Fecha Movimiento

Imparte Movimiento

05/03/2021  ~

Familia de Ingresa B0OL ‘;& COLECTAS ORDINARIAS

x
Nueva Factura Doctos.
Salir P
+ | de Ingresos Asociados
-3 Edicién de } Nuevo Apunte
Medio de Pago [cada N E APUNTE MANUAL ‘
Tipo de Movimiento Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -]

Concepto del Ingreso | Colectas semana del 1 al § de septiembre|

Detalle del Movimiento

Notas / Etiqueta del Apunte

-

E Pago de Facturas

nl Solicita Certificado de
Donativos (Modelo 182)

Seguidamente, seleccionaremos aceptar:

{3 Registro de Apuntes - Nuevo x
5| Nueva Factura Doctos.
Salir i
+ | delngresos Asociados
- 3 Edicién de i [ Nuevo Apunte H
Medio de Pago |cn]n - \ |F APUNTE MANUAL \
Tipo de Movimiento Departamento  DEPARTAMENTO GENERAL v ‘
Fecha Movimiento 05092021~
Importe Movimiento 199,33
Proceso Correcto x

Familiz de Ingreso
Concepto del Ingreso

Detalle del Mavimiento

8001 2, coecT]
Colectas semana del 1al 5

o del Apunte

=

(=3 Pago de Facturas

-

Salicita Certificado de
Donativos (Modelo 182)

Reparto de Importe

®I

Y seguiremos los mismos pasos para el resto de ingresos.

=> CONFIRMAR

=>ACEPTAR
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Confirmary aceptar:

Confirmary aceptar:
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Confirmary aceptar:

¥ Registro de Apuntes - Nuevo

x
@ Safip || Nueva Factura

*+| de Ingresos
[ Edicién de Movimientos | Nuevo Apunte |
Medio de Pago CAJA - |r APUNTE MANUAL |
Tipo de Movimiento Entrada - Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL M
Fecha Movimiento 05/09/2021 -
Importe Movimiento 6,30
Famila de Ingreso BO03 ‘2, DONATIVOS Y LIMOSNAS

Caoncepto del Ingreso Lampadarios del 1 al 5 de septiembre]

Detalle del Movimiento Notas / Etigueta del Apunte

Reparto de Importe

(= Pago de Facturas Solcita Certificado de
r Donativos (Modelo 182) @

En el siguiente caso, marcaremos que la opciéon “Solicita Certificado de Donantes (Modelo
182)”, al tratarse de un donativo cuyo donante tiene interés en solicitar el certificado, para asi
poder solicitarlo, y después, nuevamente, confirmar:

™ Registro de Apuntes - Nuevo

x

@ Salir | Nueva Factura
+| de Ingresos

L='4 Edicién de Movimientos | Nuevo Apunte ‘
Medio de Pago CAJA - |L— APUNTE MANUAL \
Tipo de Movimiento Entrada - Departamento DEPARTAMENTO GENERAL -
Fecha Movimient 05/08/2021 -
Importe Movimiento 10,00
Frmoshres BO03 2, DONATIVOS ¥ LIMOSNAS

Concepto del Ingrese | Donative Menganito Sanchez Ruiz

Detalle del Movimiento

Notas / Etiqueta del Apunte

Reparta de Importe

[=N Pago de Facturas

icita Certificado de
Donatives (Modelo 182):
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Se abrird entonces una ventana emergente para que rellenemos los datos del donante y

confirmar que son correctos:

Datos de Donativos

(7] detaliod recido

[ Conitar Donantes

& irorimi Certhcado
Cf {Dni | 121212124 ™ :dﬁ';lxldﬁnﬁdirm?.h

MNombre  MENGANITO SANCHEZ RUIZ

7. Datos de Contacto (Oficiales) [1; Datos de Contacto (Personalizables por la Parroquia)

Datos de Donativos
|4 Consultar Donantes & Imprimir Certificado
aifon | R e
Nombre
Apelidos
% Datos de Contacto (Oficiales) [:; Datos de Contacto (Personalizables por la Parroguia)
Teléfono Email
Movil
Sigla CALLE - Direcddn
= Nimero Bloque Exc. Fisa Puerta
S
‘SE Cédigo Postal Q| poblacién
i
&8 Provinga
e Pais ESPANA [ES]
I Solicita Certificado ® ®

Teléfono | 968121212 Emal | menganito Ggmad.com

Mol |e26121212

Sga  [PLAZA Drecdén [ MAYOR
- Nomero |1 Sloque Exc. PR |10 Puerta A
s
% CédgoPostal | 30001 Q| roblacén
-]
§
& Provinda |MURCIA
2 Pais ESPANA [ES]

I Solicita Certificado ® ®

Después de la confirmacion, podremos imprimir el certificado de donativo, si el donante asi lo

solicita:
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En ese momento, la configuracién de la “CAJA” quedaria de la siguiente manera:

8 . - 6 x
ICHl o o |COWIPARIOQUIAL] GESTIONCONTABLE  COMSIATAS /IWORMES  GESTIONEXRCICIOS  DONATIVOS _ PRESLPLESTO. v [F opdones Q Mejoras " Comunicados @ Ayuda 7, Selecc. Entidad

S x

nmpm- Imprimie 3¢ | Exportar
(Vertcal) | L= __) (Apisado) {3 2 Excel

Nuevo |, 7 Ressigar datos
ke 177 | ohes seiercs

Sacerdote Titular
TUDELA GARCIA. JUAN

| L Apuntes : CAJA
Fechasenwe  0UOV2021 - |y [3y1/021 -|  MedodePasgo |CAM - O e =l =
Famts 2

 Apuntes i
Teo Reportos CodgoArdwo & Fehe  a CodPa Patds Concepto e Envodes Sekdas Sado Ve Seecon |
= = - - L L o - - - - i |
= P Sy & |
) 1 2200 00921 01 COUECTAS OROMARIAS (Colectas seman del 1 5 de septiemixe MOVIMENTO NPORTAC PENOIENTE DE RE 3¢ wane @ H ‘
° T ;s osesmoar AL 00TES, ETC. (o Measdel 10l OO INFORTAGD RENCIENTE CE RE wme mxd @ H |
© 1 2023090003 05/09/2021 AL INGRESOS ESTIPENDIOS, BFOTES, ETC. (Pa.  Bautizos del 13l S de sepsentre. MOVINIENTO INPORTADO PENOSENTE CE RE e B = i
° 1 ;2woso00s 0SB/ 8003 DONATIVOS YLIMOSNAS Lampadaros el 1315 de septntre MOVENTO IMFORTADO FENDIENTE CE RE. %t wsec @ @ |
: + s osoaE B0 DONATIVOS YiMoSUAS Oontio Mengants Sancher sz MOMENTD INPORTACD FENCIENTE E RE wone . wecn @ |
|

Todos los movimientos que hemos introducido quedarian con la linea marcada en rosa,
tendremos que entrar de nuevo en cada movimiento para marcarlo como REVISADO y darle el
visto bueno. Este proceso se hace asi para asegurarnos de que no hay errores en los
movimientos introducidos.

Después de confirmar que el movimiento estd revisado, marcaremos confirmar:

T Registro de Apuntes x
S L—| G Imprimir Nueva Factura Doctos.
0 —| Recibo de Caja de Ingresos [~ Asociadas
[ edicién de Movimi [ Cadigo de Archivo : 2021/09-0001 =
Medio de Pago \CAJA 1] |L_' MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
Tipo de Movimiento Departamento DEPARTAMENTO GENERAL A |
Fecha Movimiento 05/09/2021 -
Importe Movimiento 109,33
Famiia de Ingreso BOO1 2, COLECTAS ORDINARIAS
Concepto del Ingreso | Colectas semana del 14l § de septiembre
Detalle del Mavimiento Notas / Etiqueta del Apunte
-
-
(=9 Pago de Facturas r Solicita Certificado de
Donativos (Modelo 182)
=> CONFIRMAR
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Una vez que todas las lineas estén revisadas y confirmadas quedaran en blanco:

W . Gezaon integral Informooon Parroausl gm 2.0 - Gesson Parrcaus - & x
[ & T DoaTvs  presumuESTO. v [lOpcones O Mejorss " Comumicados @ Ayuda [, Selecc. Entidad
s x

O s | [ Mo 3 e v

[ s | [ i 3 e
B Apuntes sefecc. (Vertical) (Apaisedo) XY # Excel

LESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fechasente  [00y021 +| y Syimn - MedodePogo |CAM B
romis -

Apuntes

Teo  Rewss CldgoNowe 4 Fedw o Ciapa an Concepto Notas / Encueta envaces sakoes S35 ve.. Seleczanar

- - * - o« ks 2 - - - -
> . ooy SALDOBUCIAL AFECHA {01012021 ]
° 1 ONGYMI B0l COLECTAS CRDBWRLS eommnadd st M e N 4 s wone @ (@
© 1 OS08/021 MO INGRESOS ESTPENDIOS, BIFOTES, ETC, Pa.. Msas del 14 5 de septentre 00€ wo33¢ @ =
° ososaon  acot EFOTES, ETC. .. Bautaoa el nme muc@ @
° OSOSIDI BN DONATIVOS TLINOSWS Lorcudaros del 18 de septentre sxe wee @ @
: 1 o OSOMEMI BO03  DONATIVS YLIMOSWS Donato Menganto Sanchs st noe wed @ H

INGRESO EN BANCO PROVENIENTE DE CAJA

Si lo que queremos hacer es un ingreso de CAJA a BANCO, por ejemplo, siendo el saldo de caja
de 295,63€, e ingresarlo en el banco el dia 6 de septiembre, se contabilizaria, después de haber
ido al banco y tener actualizada la Norma 43 en el programa, de la siguiente manera:

Primero, irlamos al asiento de entrada en el banco y hariamos clic dos veces sobre la linea del
ingreso, o bien, si lo preferimos, podemos hacer un solo clic sobre la lupa que hay al final de Ia
fila para entrar en el movimiento:

il Gestion Integral Infermacidn Parroquial gip 2.0 - Gestidn Parrecuial - x
MERl cov comn [COWF PARROQUAN| GESTIONCONTABLE  CONSATAS (DFORMES  GESTIONEXRCICICS  DONATIVOS _ PRESLPLESTO. v [Fopoones ) Mejoras | Comumicados @) Ayada ) Selecr tntidad
_teartes % x
o
| Muewo |, 7 Reasignar datos Imprimir | =« | mprimir Exportar
@5"‘ V) Apunte L/-wms selece. (Vertical) (Apaisaro) akxcel
Codigo sacerdote Titubr
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA, JUAN

L7 Apuntes : BANCO DE PRUEBA [E519-0075-0016-8106-0334-3549]

Fehasenve  [040u021 - |y [312021 | MedodePae |BANCODEPALEEA ESI-N0TS063160334358 - (@) Acepr S
Pamta Q D
Apuntes
Too Repuios Codgo Ao & Feda  a CodPa. Parsds Corvcepn Wotas [ Etaveta Enbadas Sakdas Sala Ve, Selecionar
= = [ = . o o = - - -
. ovoumat SALDD PUCIAL A FECHA £ 0101021 -® o
© 1 owsma oom HOVIMENTO INPORTADO FENDIENTE CE RE sonme - swosoe (0 [
o 1 OO G06  COMMECACIONES, TELEFOND 2450 RECIBO TELEFCHICA - - 006 ssesooe [ [0
e B COMISTON MANTENIMIBNTO CLEITA S 100 agazooe [ [0
o 1 oosm2 03 | 01090509 | MOVIMIENTE IMPORTADO RENDIENTE CE RE. W63 - saze3e [0 ]
° 1 2450 8ECiE0 IEERDROL - ame suame [ [
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Se nos abrira entonces una ventana como esta, en la que haremos clic sobre la lupa de la
“Familia de Ingreso” para su correcta reclasificacion:

¥ Registro de Apuntes x
@ Salir ,— Eliminar + Nueva Factura Doctos.
(% | + | de Ingresos Asociados

[ Edicion de Movimientos | Codigo de Archivo : 2021/09-0004 |
Medio de Pago iBANCO DE PRUEBA |,:“ MOVIMIENTO IMPORTADC PENDIENTE DE REVISAR |
Tipa de Mavimiento Entrada - Departamenta | DEPARTAMENTO GENERAL =
Fecha Movimiento 06/09/2021 -

Importe Movimiento 295,63

Familia de Ingreso D00 0S INGRESOS DE GESTION CORRIENTE

Concepto del Ingreso INGRES! 01,/09-05/09

Detalle del Movimiento Motas | Etiqueta del Apunte

- MOVIMIENTO IMPORTADQ PENDIENTE DE REVISAR

E Marcar etigueta como REVISADO

i Reparto de Importe

E Pago de Facturas @ @

Después de seleccionar la lupa, borramos el cédigo en “Partida” (aparecera, por defecto, el
codigo “D003: OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE”) y lo cambiamos. En este caso, el
dinero que viene de la “CAJA” no lo entendemos como un ingreso contable, sino como un
traspaso de fondos. Buscaremos la cuenta de balance que queremos, en este caso, la partida de
“CAJA”, y la seleccionaremos, pudiendo escribir parte del nombre en la partida para que sea
mas rapido localizarla (“Caj”):

1 Consufta de Familias de Ingresos/Gastos x
(©) sie
Partida || ®) Ingresos Gastos Balance TODAS
Tipo ~ 7| Capitulo Cédiga 4 7| subcapitulo
SUBVENCIONES Y AYUDAS 002 SUBVENCIONES Y AYUDAS ENTIDADES NO IGLESIA -
OTROS INGRESOS DE GESTION DOOL ALQUILERES DE INMUEBLES
D002 RENDIMIENTOS DE FUNDACIOHES
D003 ©OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE
INGRESOS FINANCIEROS F001 RENTAS DE DEPOSITOS EN OBISPADO
INGRESOS
£002 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
INGRESOS PATRIMONIALES Foo01 APORTACIONES RECIBIDAS DEL OBISPADO
Fo02 PRESTAMOS RECIBIDOS DE ENTIDADES BANCARIAS
F003 VENTAS DE TERRENOS E INMUEBLES
F004 HRMRRE OTROS BIENES ¥ UNID. ENTO. (Cs
Caja
ACTIVO

Bancos 1801 PEFRUEBA

Total 22
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Una vez seleccionada, deberemos confirmar, aceptar y salir, como hemos visto anteriormente:

™ Registro de Apuntes x
. F o Mueva Factura Doctos.
@ 2 0 [Emter de Ingresos Eli Aszociados
~ [ Edicion de Movimientos I Cédigo de Archivo : 2021/09-0004 =
Medio de Pago |EANCO DE PRUEBA | |D MOVIMIENTO IMPORTADO PEMDIENTE DE REVISAR ‘

Tipo de Movimiento Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL - \
Fecha Movimiento 08/09/2021 -

Importe Movimiento

Familia de Ingreso

Concepto del Ingreso

Detalle del Movimiento Motas [ Etiqueta del Apunte
|MO\|‘IMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR ‘

»

B Marcar etigueta como REVISADO

- Reparto de Importe
N\

E Pago de Facturas @ | @ ‘

Como podemos observar, el programa realizara entonces el asiento de salida de dinero de la
“CAJA”

Il o ocn | coepmroqa | oo & CONATIOS  FRESLUPUESTO v [Flopdones O Meoras  Comunicados @ Ayuda £, Selecc. Entidad
x

e =
| oo |, 7 Restignardotos Imprmic imprimit Exportar
@s-u | 1) Apunte 3;/ Aponkes selacc: (Vertical) ‘ L;_lw-.na) e e

SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Sacerdote Titular
TUDELA GARCIA. JUAN

efinda

o

[ Apuntes : cAIA

Fermewe (oo -]y wnmn -] Wededeban can ] O e | =liE
Fands A

Apuntes.

Teo Reportos CidgoAdwo 4 Feha  + CidPa. Pusds Concepto Notas  Escuets Enrades Secas Sado Ve Seecconer

- - o - Lt o o - - - - ]
> - o101/2021 SALDO INICIAL A FEOHA : 010372021 - 5 - W
© 1 OS0921 B0 COLECTAS ORDBNARIAS Colctas semana del 185 de septembre Revsao e - wone @ [H
° 1 05/09/2021 AD01  INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPOTES, ETC. (P2 Masas del 1 f 5 de sepbembre s0me s9c G 1
© 1 05/09/2021 A001 NGRESOS ESTIPENDIOS, EXPOTES, ETC. (P2 Bautizos del 1 5 de septemtre 20,0€ 933 g ']
©° 1 05092021 BOD3  DONATIVOS YLIMOSAS 53¢ - wsee @[l
s ' wsese @ [H

'




+

DIOCESIS DE JAEN wormecinmronis 11

5.- DESGLOSE DE UN APUNTE

En ocasiones, podemos tener apuntes en el banco que corresponden a diferentes ingresos. En
este apartado vamos ver cémo dividir una entrada de dinero en banco en varios ingresos,
utilizando para ello otro ejemplo practico:

i e
Il cow coers CHEPARROGUA GESTICHCONTABLE  CONGATAS/DFORMES  GESTIONEXRCICIOS  DOMATIVOS  PRESLPUSSTO ~ [ Opciomes O Mesorss  Comunicados @ Avuda 7| Selecc. tntidad
p—— x
= Nuewo |, 7 Ressigraedotos imprnic Impeime Expons
Ose | V) Apunte E‘/wmw«c‘ Dwmn ) hpainde) 8 el
odigo :

MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
Facha O frada

. Apuntes : BANCO DE PRUEBA  [ES19-0075-0016-5106-0334-3549]

Fotmente  [00ua1 -y 3wz | MededPage [SWKODERUESA [Ei9407s001681060334350) -] (D) Ao =
Fanka 2

Apuntes

oo Repstis CodmAcwe 4 fede o Cidra. Fasds Conceotn ot/ Evaeta Ewades Skt Ssdo Ve Seecooner

- - o - L - - - - - -
. otpya SALDO DUCIAL AFECHA : 03/03/2021 n
© 1 22030001 om0y e MOVIMENTO IMPORTADO AENDIENTE 0€ RE soc000€ 5 so000¢ G (@
° 1 s OlIMU G5 COMMNCACIONES, TELEFNO. PAGORECEO TREFOHICA o e assooc @ (M
° 1 s QIR 1002 OTROS GASTOS FINMNCIEROS COMISIN MANTENGMIENTO CLENTA MOVIMENTD IMFORTACO PENOIENTE CE RE BR0e aswo0c 0 [H
a 1 maumsoms s ol camol BRGRESOS SEMANA 0105-0508 fevisaoo e saeee § [0
o i mumms T — peoie 1 (i

Tenemos un ingreso en el banco de 320€. Este ingreso corresponde a: 20€ de Bautizos, 10€ de
Lampadarios, 50€ de intenciones de misa y el resto, 240€, de colecta ordinaria. Tenemos que
hacer clic dos veces en el movimiento a desglosar y seleccionar la opcion “Reparto de Importe”:

T Registro de Apuntes x

Salir r\ Fliminar === Nueva Factura Doctos.
x| *+| delngresos [~ Asociados
[ Edicién de i } Codigo de Archivo : 2021/09-0006 I—
Medio de Pago [EANCG DE PRUEBA. | [Z_ movmMEnTo MPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
Tipo de Movimienta Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -]

Fecha Movimiento 13/03/2021
Importe Movimiento

Familia de Ingreso D003 Q; OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE

Concepto del Ingreso | INGRESO EN EFECTIVO |

Detalle del Movimiento Notas / Etiqueta del Apunte

- ‘MDVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |

‘E Marcar etiqueta como REVISADO |

E Pago de Facturas




+

A

DIOCESIS DE JAEN |r3§:::1(;2imeg:r|::u'iaal n

En la ventana que nos aparecerd a continuacidn, haremos clic sobre la lupa que esta en la

columna “Ver” de la linea de informacidn de la partida, o bien, haremos clic dos veces sobre el
movimiento marcado en amarillo:

10 Desglose detallado del Importe

x

@ Salir -~ Muevo

Desgl del Movimi lecci do. Importe Total : 320,00 €
Partida 4 Concepto Entradas Salidagdige. B...
D003 : OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIE... | INGRESO EN EFECTIVO 320,00 € 3

Total 1 320,00 € 0,00 €

[ Desglose del Apunte

Tipo de Mavimiento Famiia de Ingreso Q,

Desglose de Importe 0,00 Departamento DEPARTAMENTO GEMERAL -
Concepto del Ingreso

Al hacer esto, el importe de esa entrada de dinero al banco se situa en “Desglose de Importe”,

por lo que podemos ir informando de cada una de las partidas a las que hace referencia, que
tengo que desglosar:

¥ Desglose detalado del Importe

@ Salir e Muevo

Desgl del Movimi lecci do. Importe Total : 320,00 €
Partids - Concepto Entradas
D003 : OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIE... | INGRESO EN EFECTIVO 320,00 €

Total 1 320,00 € 0,00 €

[ Desglose del Apunte

Tipo de Movimiento ‘Entrada | ~| Familia de Ingreso | D003 4,|  OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE

Desglose de Imparte 320,00 Departamento DEPARTAMENTO GEMERAL -
Concepto del Ingreso INGRESO EN EFECTIVO
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En primer lugar, haremos clic sobre la lupa que aparece en el campo “Familia de Ingreso” y
seleccionaremos “INGRESOS ESTIPENDIOS, ...”"

1 Consulta de Famiias de Ingresos/Gastos x
@ Salir
Partida || ®) Ingresos Gastos Balance TODAS
Tipo v ¥ Capitulo Cddigo a ¥ Subcapitulo
INGRESOS POR SERVICIOS A001 INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPDTES, ETC. (Parroquia) B
A002 INGRESOS POR SERVICIOS (Cementerio)
A003 ARCHIVOS
A004 EXPEDIENTES
APORTACIONES DE LOS FIELES 8001 COLECTAS ORDINARIAS
8002 COLECTAS IMPERADAS Y DE AYUDAS
INGRESOS 8003 DONATIVOS Y LIMOSNAS
B004 CUOTAS DE LOS FIELES
B0OOS INGRESOS CARITAS Y OTRAS ENTIDADES PARROQUIALES
SUBVENCIONES Y AYUDAS €001 APORTACIONES Y AYUDAS DE LAS DIOCESIS (CCB/Otras)
€002 SUBVENCIONES Y AYUDAS ENTIDADES NO IGLESIA
OTROS INGRESOS DE GESTION D001 ALQUILERES DE INMUEBLES
D002 RENDIMIENTOS DE FUNDACIONES =
Total 22

En segundo lugar, informaremos del importe correspondiente, 20€, en “Desglose de Importe”,
modificaremos el “Concepto del Ingreso” si queremos ampliar la informacién, y
seleccionaremos “Confirmar”:

¥ Desglose detalado del Importe X
Salir — Nuevo
CLE
Desgl del Movimi lecci do. Importe Total : 320,00 €
Partida a  Concepto Entradas Salidas Ver B..
D003 : OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIE... | INGRESO EN EFECTIVO 320,00 € -8 B

Total 1 320,00 € ,00€
[ pesglose del Apunte

Tipo de Movimiento Entrada ~ | Familia de Ingreso |ADD1 4, INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPOTES, ETC. (Parroquia)

Desglose de Importe Departamento DEPARTAMENTO GEMERAL -
Concepto del Inge‘ INGRESO EN EFECTIVO SEMAMA DEL 6 AL 12 DE SEPTIEMBRE - BAUTISMOS| ,
e => CONFIRMAR
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Después de confirmar, veremos en “Desglose de Importe” la cantidad a desglosar que procede
de nuestro movimiento, y continuaremos asignando todos los ingresos debidamente
clasificados hasta que quede totalmente desglosado.

Podemos ver todo el proceso del reparto de este desglose concreto en las siguientes imdagenes,
gue aparecen de forma continua, para observar cémo se haria en cada caso:

Lampadarios 10€:

T Desglose detalado del Importe X

@ Salir . Nuevo

Desglose del Movimiento seleccionado. Importe Total : 320,00 €

Partida + Concepto Entradas Sabdas Ver B
A001 : INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPOTES, ETC... INGRESO EN EFECTIVO SEMANA DEL 6 AL 12DE... 20,00€ - | &
Total 1 20,00€ 0,00€
v} Desglose del Apunte
Tipo de Movimiento ‘Entrada - Famila de Ingreso Q
Desglose de Importe 300,00 Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -
Concepto del Ingreso
1 Consulta de Famiias de Ingresos/Gastos x
(O s
Partida ® Ingresos Gastos Balance TODAS
Tipo ~ ¥ Capitdo Cédigo ~ ¥ Subcapitio
INGRESOS POR SERVICIOS A001 INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPDTES, ETC. (Parroquia) -
A002 POR SERVICIOS (G4
003 ARCHIVOS
A004 EXPEDIENTES
APORTACIONES DE LOS FIELES 8001 COLECTAS ORDINARIAS
8002 COLECTAS IMPERADAS Y DE AYUDAS
INGRESOS 8003 DONATIVOS Y LIMOSHAS
B0O4 CUOTAS DE LOS FIELES
800S INGRESOS CARITAS Y OTRAS ENTIDADES PARROQUIALES
'SUBVENCIONES Y AYUDAS €001 APORTACIONES Y AYUDAS DE LAS DIOCESIS (CCB/Otras)
€002 SUBVENCIONES Y AYUDAS ENTIDADES NO IGLESIA
OTROS INGRESOS DE GESTION D001 ALQUILERES DE INMUEBLES

D002 RENDIMIENTOS DE FUNDACIONES -

Total 22




DIOCESIS DE JAEN

Gestion Integral de la
Informacién Parroquial

Como vemos en la siguiente imagen, el importe de 10€ se destinara a “/INGRESOS
ESTIPENDIOS, EXPTES, ...”, cuya cuenta recoge también los ingresos procedentes de los
lampadarios:

(7 Desglose detalado del Importe
() seie | [ huewo

Partida
ADO1 : INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPDTES, ETC...

Desglose del Apunte
Tipo de Movimiento Entrada -
Desglose de Importe 10,00
Concepto del Ingreso

a  Concepto

Desglose del Movimiento seleccionado. Importe Total : 320,00 €

Entradas
INGRESO EN EFECTIVO SEMANA DEL 6 AL 12DE... 20,00 €
Total 1 20,00 €

Familia de Ingreso 003 A, DONATIVOS Y LIMOSNAS

Departamento DEPARTAMENTO GENERAL

INGRESO SEMANA DEL 6 AL 12 DE SEPTIEMBRE - LAMPADARIOS)|

x
Salidas Ver B.
0|

0,00 €

Intenciones de Misas 50€:

 Consuita de Familas de Ingresos/Gastos

@) sair
Pertida |

Tipo

INGRESOS.

7 capitlo

INGRESOS POR SERVICIOS

APORTACIONES DE LOS FIELES

SUBVENCIONES Y AYLDAS

OTROS INGRESOS DE GESTION

x ¥ Desglose detalado del Importe

EMANA DEL § AL 12 DE

DEPARTAMENTO GENERAL

@ sl | [ oevo
Desglose del Movimiento seleccionado. Importe Total : 320,00 €
® gress O Gastns sz Otooss | | ffearsan =
ac01: EvoTEs, £
Cédigo 7 subcapitulo
Aot TiNGIRES0S FSTIPDIOS, EXPOTES, FTC (arroquia) """ | | 9903 DONATIVOS Y LMOSAAS INGRESO SCHANA CEL G AL 12 06 SEFTIEMRE
o2 THGRFSOS POR SFRVICIOS (¢ementerio) : :
Aoos ARcHIVOS
Aooa EXPEDIENTES
w001 COLECTAS ORDINARIAS
B002 (COLECTAS IMPERADAS ¥ DE AYUDAS
2003 DONATIVOS Y LIHOSHAS 7 Desglose del Apunte
CUOTAS DELOS FIELES
B0O04. Too de Movinients Entrada Famiia de Ingreso | ADOL @,
8005 INGRESOS CARIFAS Y OTRAS ENTIDADES PARROQUIALES
Desgiose de Importe. 50,00 Departamento
oo APORTACIOHES Y AYUDAS DE LAS DIOCESTS (CCB/Otras)
o0 SUBVENCIONES ¥ AYUDAS ENTIDADES HO IGLESIA
poo1 ALQUILERES DE INHUEBLES
‘Concepto def Ingreso INGRESO SEMAN DEL 6 AL 12 DE SEPTIEMBRE - INTENCION MISA-
002 RENDIMIENTOS DE FUNDACIONES =
Total 22

0,00

sSakdas

n

ver B

L

INGRESOS ESTIPENDICS, EXPDTES, ETC. (Parrodus)
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Colectas ordinarias 240€

 Consulta de Famias de Ingresos/Gastos = | !0 Desglose detalndo del Importe E3
(2) ssie (©) seie Nuve
Desglose del Movimiento seleccionado. Importe Total : 120,00 €
Pertida ® Ingresos Gastos Balance TODAS Partida » Concepto Entrades Sabdas Ver B
4001 DIGRESOS ESTIENDIOS, EPOTES, ETC... DIGRESO EN EFECTIVO SEMANA DEL 6 AL 1206 2000¢ 3 &
Tioo + 7 Caplia Codgn  + " Sbcapluka . = =
INGRESOS POR SERVICIOS ao0t INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPOTES, ETC. (Parroquia) | || A001: DIGRESOS ESTIPENDIOS, EXPOTES, ETC... INGRESO SEMAN DEL 6 AL 120€ SEPTIEMERE se00¢ g &
3: ar AoA e 2
ona RSO PORSERVACIOS (Caatira) B003: DONATIVOS ¥ LIMOSNAS INGRESO SEMANA DEL 6 AL 1206 SEPTIEMER? 10,00¢ a3 &
ey ARCHIVOS
P EXPEDIENTES
APORTACIONES DE LOS FIELES [ | COLECTAS ORDIWARIAS -
. Total 3| 80,00 ¢ 0,00¢
8002 ‘COLECTAS IMPERADAS ¥ DE AYUDAS
— o0 DONATIVOS ¥ LIHOSHAS (5 Desglose det Apunte
Bees A "
CUOTAS DELOS FIELES. Tio de Mavimento Enrads  -| Femdadelngreso 8001 | COLECTAS ORDINARTAS
e INGRESOS CARITAS Y GTRAS ENTIDADES PARROQUIALES
Desglose de Inporte 24000)  Ocpartament | DEPARTAVENTO GENERAL
SUBVENCIONES Y AYUDAS e APORTACIONES ¥ AYUDAS DE LAS DIOCESIS (CCB/Otras)
o0 ‘SUBVENCIONES Y AYUDAS ENTIDADES O IGLESIA
OTROS INGRESCS DE GESTION oon1 ALQUILERES DE INMUEBLES s o
ooz RENDIMIENTOS DE FUNDACIONES -
vy @ @

Una vez hecho el reparto completo, nos quedarian los cuatro movimientos desglosados y
apareceria el importe pendiente de desglosar a 0€. Después de completar el proceso
seleccionaremos “Salir”, ya que, sile damos otra vez a “Confirmar”, el programa entenderia que
le queremos dar un nuevo desglose de importe 0€:

% Desglose detallado del Importe X

Desglose del Movimiento seleccionado. |
Partida

Concepto Entradas Salidas Ver B..
AD01 : INGRESOS ESTIPENDIOS, EX) INGRESOQ SEMAMA DEL 6 AL 12 DE SEPTIEMBERE ...

A001 : INGRESOS ESTIPENDIO!

(POTES, ETC...

INGRESQ SEMAMA DEL 6 AL 12 DE SEFTIEMERE ...

B001 : COLECTAS ORDINARIA:

INGRESO SEMANA DEL 6 AL 12 DE SEPTIEMBRE ... 240,00 €

Wl gl W

BOO3 : DONATIVOS ¥ LIMOSMAS INGRESO SEMAMA DEL 6 AL 12 DE SEPTIEMBRE ...

Total 4 320,00 € 0,00€
| Desglose del Apunte
Tipo de Movimiento Familia de Ingreso @
Desglose de Importe Departamento DEPARTAMENTO GEMERAL -

Concepto del Ingreso
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Al salir, observamos de nuevo el movimiento del banco asignado a uno de los ingresos en los
qgue lo he desglosado. No es un error, aunque parezca que no estad desglosado (lo que estoy
viendo es el ingreso en el banco por 320€ como si lo mirara en el extracto bancario), puedo
consultar y verificar que el importe esta correctamente repartido pinchando de nuevo en
“Reparto de Importe”. Posteriormente, seleccionamos “Confirmar” para que se grabe el
desglose que hemos hecho:

™ Registro de Apuntes x

(O sain [ aiminer {1, Qe | [ Ao

[ Edicion de Movimientos | Codigo de Archivo : 2021/09-0006 |
Medio de Pago BANCO DE PRUEBA ‘E" MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR ‘
Tipo de Movimiento Entrada - Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -
Fecha Movimiento 13{09/2021 -

Importe Mavimiento 320,00

Familia de Ingreso BOO1 % COLECTAS ORDIMARIAS

Concepto del Ingreso INGRESO EM EFECTIVO

Detalle del Movimiento Notas / Etiqueta del Apunte
= MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR

[ Marcar etiqueta coma REVISADO

Reparto de Importe

=3 Pago de Facturas [ Solcta Certificado de
Donativos (Modelo 182)

Otra opcidn para hacer la comprobacion de que el movimiento estd correctamente desglosado
es a través del apartado “CONSULTAS / INFORMES”, eligiendo la opcion “Consulta detallada de
Apuntes”:

a| - e Faa A ek R
N oy gainl] cerndpac | oo peones | emPeaces  coumes messneso [ T P
o] e oo
o e =

T
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
Fecha Creacsin : No defida

T Apuntes : BANCO DE PRUEBA [E519-0075-0016-8106-0334-3549]
Fetmwnn  [0mun -]y [uma <) medederme (omEmieA Esaneonaueininm -] (©) A

Fanda 9
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DI éC ESIS DE J AEN Informacién Parroquial

Geson Integral Informenn Perroquial gio 2.0 - Gestdn Parrogusl - & x
DONATIVOS  PRESUPUESTO. v [Flopcones O Mejoras  Commnicados @ Avuda [ Selecc. Entidad
x

Codgo : Sacerdote Titular
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA, JUAN

Facha Orwacen : Mo defda

Fechasene [osouma - y [sumn - P a
Departants | Todo s Depatamentos -
B oo Gl b TOOMS
Detalle de Apuntes seleccionado.
Too, Medo dePaga ) Canceom s vt Cepmtamerts Ervads sk VrF
- o - o - o o = = =
0  sworemen o oo REVESA COATIVOS SEPTIDERE r————————— e p——— somane Ol
© secommen oumn coos PacoReca TEECIICA amusico commEm @ nme 9
-] BANCD D€ PRUESA ouv9j2 002 (COMISION MANTENSMIENTO CUENTA INIENTO IMPOR 14 ENOIENTE DE REVISAR DEPALTAMENTO GENERAL - wooe W
o o oo meos [P p—— - sRTMENTO EERR me o)
© ca os/s/021 Avo1 Misss del 1 8 5 de septembre AT DEPARTAMENTO GENERAL wooe 2
o M 05/0972021 Avo1 Bauteos del 1 8 § de septentre. REVISAL DEPARTAMENTO GENERAL 000€ Q
° o oo me [ —. < commam0 @eRs e a
> can 0s/o9j2021 8003  Senchez Ruz m“ wme 2
[rere— R PSS — ” 7y ane W

IVGRESO SEMANATEL 6 AL 1208 SEPTIEVERE - BAUTIZOS SEARTAMENTO R

oay INGRESO SEMAA DEL 6 AL 1208 SEPTIVERE - LAVPADARIOS OEPARTAMENTO GEHERAL

CEPARTAMENTO GRHERAL

oa Ansao DEARTAMENTO GErERAL
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6.- FACTURAS DE GASTOS

Todas las facturas emitidas a la Parroquia que sean susceptibles de declaracién en el modelo
347 de Hacienda deben registrarse en el programa como FACTURAS DE GASTOS. Para que sean
validas, las facturas deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. En el documento debe aparecer la palabra FACTURA (no vale albaran, proyecto,
presupuesto, ticket, cualquier otro documento que no sea una factura).

2. Enlos datos del cliente debe aparecer el NOMBRE y CIF de la Parroquia.

3. Debe aparecer perfectamente identificado el acreedor: CIF o DNI del empresario,
DENOMINACION SOCIAL o NOMBRE COMPLETO del empresario, DIRECCION, CODIGO
POSTAL, POBLACION y PROVINCIA.

4. Deben estar perfectamente desglosados BASE IMPONIBLE, IVA e IMPORTE TOTAL de la
factura, y RETENCION IRPF, si se trata de un profesional.

Existen dos formas de grabar las facturas en el programa, para hacerlo, podremos elegir entre
grabarlas desde el “Registro Diario de Apuntes”, o bien, desde el “Registro de Facturas”. Ambas
formas las veremos, mediante ejemplos practicos, en las siguientes pdginas de la guia.

1- GRABAR FACTURAS DESDE EL REGISTRO DIARIO DE APUNTES
Para entenderlo bien, tomamos como referencia el siguiente ejemplo:

Tenemos una factura de reparacion del acreedor “Restauralia”. En primer lugar,
comprobaremos que cumple con los 4 requisitos que tiene que tener una factura (descritos
anteriormente):

Como podemos ver, se trata de una factura, y tanto el cliente como el acreedor estdn
perfectamente identificados y aparece correctamente desglosado el importe. En el caso del
ejemplo, aparece el CIF del Obispado de Cartagena, pero en un ejemplo parroquial, los datos
gue deberian aparecer serian los correspondientes a la parroquia.
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Entramos en “GESTION CONTABLE > Registro diario de Apuntes”, seleccionamos el banco en
“Medio de Pago” y buscamos el movimiento bancario al que le voy a asignar la factura. En
nuestro ejemplo podemos ver que el pago de esta factura (290,40€) se ha hecho por
transferencia el 3 de septiembre desde el “BANCO DE PRUEBA” del ejemplo:

8l J - & x
El occoen o pamoai | ceTio consu - DONATIVOS _ PRESLPUESTO © [ROpienes O Mejoras ™~ Commmicados @ Ayeds (£} Selecr. Entidad
_dontes x =

T imprimie | Imprimir Exportar
etica) 1 | ottt dhonr

Sacerdote Titubar
TUDELA GARCIA. JUAN
[ Apuntes : BANCO DE PRUEBA  [FS19-0075-0016-8106-0334-3549]
Fohmsenre WD -|y 303 -|  Medoderage |BANCODEPRUESA [SISOOTSO0ISENS0IISE] - | (@) At ==
Fanie 9
Apuntes.
oo Repartos  CodgoAcwo  + Feda o CodPa Patda Concepto Totas [ Etvaeta Entradas Sacas Sido Ve selecdonar
- - o - LY o« o - - - - o
> - o1y2021 SALDOINICIAL A FECHA : 010172021 - U
© 1 apsonnn oy Do GESTICNCORRINTE  REME: NOVIMIENTO IMPCRTADO FENOIENTE OE RE 5000,00€ - so0000€ () [H
° 02 e . sMe asesooc [ (@
° c GMEENTO CUBNTA oo . aswzp0c T [
° RAIERECIA A RESTALRALIA ARTAGO NovPETO WeCRTADD PEVUEVTE ERE : T —  JP
A 2021090004 y E———— s @ H
-] 1 2021090005 0709/2021 1002 TEROS PAGO A MOVIMIENTO IMPORTADO PENOIENTE DE RE. 8,59¢ as836ac I
° 4 2021/03-000% 13/09/2021 BO0L  COLECTAS ORDINARIAS INGRESO EN EFECTIVO REVISAC 3m,00€ - s20364€ (0 ]

Entraremos en el movimiento y haremos clic en “Nueva Factura de Gastos”:

{1 Registro de Apuntes x
@ Salir Nueva Factura ctos.
de Gastos ociados
[ Edicién de M | Cédigo de Archivo : 2021/09-0007 =

Medio de Pago /BANCO DE PRUEBA i |E-‘ MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR \

Tipo de Movimienta Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -]
Fecha Movimiento 03f0s/2021 -
Imparte Movimiento 290,40

Familia de Gasto Looz OTROS GASTOS FINANCIEROS

Concepto del Gasto ‘TRANSFERENCI& A RESTAURALIA CARTAGO ‘
Detalle del Movimiento Motas [ Etiqueta del Apunte

== |MD\|'IMIENTD IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR ‘

‘E Marcar etiqueta como REVISADO ‘

l Reparto de Importe
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Seguidamente, introduciremos en la nueva pantalla todos los datos de la factura:

Nueva Factura

©) s
)
¥ Registro de Factura de Gasto
CIF / NIF Acreedor
81Q e Noavo Aceedor Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL
Fecha 27/09/2021 - NO de Factura ©1 Deducible [ Se declara en Modelo 347
Concepto
Base [+] 0,00 2,
Retenddn [] 0,00
LIQUIDO 0,00

Al introducir el CIF, si el acreedor ya estaba grabado en el sistema, saldran los datos
automaticamente. Si no aparece, habra que darlo de alta pinchando sobre la opcidon “Nuevo
Acreedor”:

Nueva Factura

@ o L

\%ﬂ Registro de Factura de Gasto

CIF / NIF Acreedor
B30802565 Rl Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -

RESTAURALIA CARTAGO

Fecha - Ne de Factura @[ Deducible [ Se declara en Modelo 347
Concepto

Base [+] 0,00 Q

Retendién [ 0,00 [HA07

L1guIDO 0,00

En este caso, el acreedor “Restauralia” ya existia, pero si no nos aparece el nombre debajo, para
crearlo, después de pinchar en “Nuevo Acreedor”, debemos cumplimentar todos sus datos, o al
menos, los que aparecen en las casillas amarillas y el numero de teléfono.
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Después de completar este proceso, seleccionaremos la opcidn “Confirmar”:

erviniente 25} Informacion del Interviniente
Los datos deben coincidir exactament con oz
CUES ‘ B que figuran en el documento identificativo. B 080220 ¥
Nembre Nombre
‘%, Datos de Contacto (Oficiales) [:5 Datos de Contacto (Personalizables por la Parroquia) ‘% Datos de Contacto (Oficiales) [:3 Datos de Contacto (Personalizables por la Parroguia)
P Teichono Teléfora | 268502535 Email | gestion @restauraliacartago.com
Movi
Sgla  |cALLE -|  Direcasn Sda  [CALE | Direccién |AIRE
= Nimero Bloque Esc. Piso Puerta = Nmero (26 Bloque Esc Pso |20 Puerta [A
5 Codigo Postal Q| Poblacén % codigo Postal | 30202 Q| Ppoblacien | cARTAGENA
2 z
5 8
5 Provinda 5 Provinda |MURCTA
e pab  |Esafia [E] - & Pais | ESPANA [ES) -
p—
.

Tras confirmar, tendremos que seguir rellenando todos los campos que corresponden a la
factura: fecha de la factura, numero, concepto, importe (total de la factura, ya que la actividad

de las parroquias es pastoral, no econdmica, y por tanto no podemos deducirnos el IVA, al ser
consumidores finales), etc.

Nueva Factura

@ Salir

—ap =

=] Registro de Factura de Gasto
CIF / NIF Acreedor

B30802565 Q@  MevoAceedor Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -

RESTAURALIA CARTAGO

Fecha 25/06/2021 - NOde Factura | 105/2021 ©1 Deducible [ Se declara en Modelo 347
Concepto | FRA.RESTAURALIA - REPARACION BARO

Base [+] 290,40 @4,

Retenddn [-] 0,00 [HAO7] -Hac

LIQUIDO 290,40
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Ademas, debemos indicar la “FAMILIA DEL GASTO” al que pertenece la factura. Como sabemos
gue es una reparacion, podemos teclear “rep” y hacer clic sobre la lupa para que nos salga el
nombre de la cuenta mads rapidamente, o buscar la cuenta directamente para seleccionarla.

 Consulta de Familas de Ingresos/Gastos =~

© s

Partids Ingrescs (® Gastas Balance To0s
Too ) Cidgo " Subapiko
SERVICIOS EXTERIGRES oo ALQUILERES DE INMUEBLES
ey REPARACIONES Y CONSERVACION (Obra menor)
5 SERVICIO DE PROFESIONALES INDEPENDIENTES
== PRIMAS DE SEGUROS
= SUMINISTROS (Agua, gas, electricdad)
B COMUNICACIONES, TELEFONO...
cAsYOE pee MATERIAL FUNGIBLE (Oficina, kmpieza, etc.)
i OTROS SERVICIOS
TRIBUTOS =y TRIBUTOS MUNICIPALES, OTROS TRIBUTOS
GASTOS DE PERSONAL e REMUNERACIONES PERSONAL SEGLAR
002 ASIGHACION SACERDOTES
ENTREGA E ESTIPENDIOS

1004 SEGUROS SOCIALES DE PERSONAL CONTRATADO

Nueva Factura

@ Salir

= Reg d: di

| 5 egistro de Factura de Gasto

CIF / NIF Acreedor

830802565 B|Q|llé Noevo Acresdor Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -
RESTAURALIA CARTAGO

Fecha 25/06/2021 - N°de Factura | 105/2021 @O Deducible [\ Se declara en Modelo 347
Concepto | FRA.RESTAURALIA - REPARACION BANO

Base [+] 290,40 G002 2,|  REPARACIONES Y CONSERVACION (Obra menor)

Retencién [-] 0,00 [HAD7] - Hagends Publica, acreedora por retendones practicadss

LIQUIDO 290,40

Una vez rellenados todos los campos haremos clic en “Confirmar”, “Aceptar” y “Salir”.

Antes de salir, tendremos la opcién de adjuntar la factura, en caso de tenerla escaneada,
pinchando sobre la opcidn “Doctos. Asociados”, que se encuentra en la parte superior de la
misma ventana.

DEDUCIBLE, porque la Iglesia Catdlica no se deduce el IVA por el desarrollo de su actividad
pastoral. DEJAMOS SENALADO que SE DECLARA EN EL MODELO 347, salvo en las facturas de
profesionales que lleven RETENCION IRPF. En BASE informamos siempre del TOTAL FACTURA
(BASE IMPONIBLE + IVA). Finalmente, en la casilla amarilla con lupa que haya junto a BASE [+]
\ hacemos clic sobre la lupa y elegimos la partida de gasto correspondiente.

(RESUMEN: Registramos SIEMPRE la fecha y el nimero de la factura. NUNCA seﬁalamos\

/
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Después de lo anterior, nos encontramos ante la ventana “Registro de Apuntes”. Deberemos

seleccionar “Pago de Facturas”, para continuar con el proceso:

¢ Registro de Apuntes x
@ Salir r\ Eliminar | =~ Mueva Factura I-—H Doctos.
0 de Gastos - Asociades
- [ Edicién de i } Cédigo de Archivo : 2021/09-0007 If
Medio de Pago [BANCO DE PRUESA | |[Z}  MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
Tipa de Movimiento Departamente | DEPARTAMENTO GENERAL -]

Fecha Movimiento

290,40

Loo2 OTROS GASTOS FINANCIEROS

Importe Movimiento

Familia de Gasto

Concepto del Gasto |TRAN5FERENCIA A RESTAURALTA CARTAGO

Detalle del Movimiento Notas / Etiqueta del Apunte

& ‘MDV’IMIENTD IMPORTADQ PENDIENTE DE REVISAR |

[~

Marcar etiqueta como REVISADO |

‘ |=N Pago de Facturas

Reparto de Importe

Elegiremos la factura y marcaremos la opcion “Pago Total Factura”:

[ Relacién de Facturas pendientes de Cobro / Pago

@ Salir

Codigo : Sacerdote Titular

MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIAARCIA. JUAN

Fecha Creacidn : No definida

%: Pago de Facturas

- ion de Facturas de Pago
Fecha +w Concepto Importe Pagado Pendiente | Confi
_ W - _ _
FRA. 105/2021 [ RESTAURALTA CARTAGO | B
25/06/2021 ko z RESTAURALIA - REPARACION BANO 290,40€
‘ Total 1” 290,4(]€||

Importe Banco / Caja : 290,40 € Diferencia : 0,00 €

Importe Factura(s) : 290,40 €

Pago Total
Factura

“
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Podremos ver en la nueva ventana que la linea de “COBRO / PAGO DE FACTURA” ha quedado
marcada en color azul:

1’4 Registro de Apuntes x

@ Salir s || NuevaFactura | [ Doctos.
__— | de Gastos | Asociados
[ Edicién de Movimientos [ Cédigo de Archivo : 2021/09-0007 ]
Tipo de Movimiento salida Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL
Fecha Movimiento 03/03/2021
Importe Movimiento 290,40
Famila de Gasto GAO1 %, Acreedores por gastos pendientes de pago
Concepto del Gasto TRANSFERENCIA A RESTALRALIA CARTAGO
Detale del Movimiento Notas / Etiqueta del Apunte

> COBRO / PAGO DE FACTURA

y %] Reparto de Importe

B AnuarpagodeFactra (O] ®

Tras confirmar que estd todo correcto, volveremos a la ventana de registro en la que podremos
ver sombreada, también de azul, la fila del movimiento a la que hace referencia la factura, y en
la columna “NOTAS/ETIQUETA”, |as palabras “COBRO/PAGO DE FACTURA”, que nos aseguraran
gue todo el proceso se ha realizado correctamente:

Gesadn Integral Informandn Parroqual i 2.0 - Gesbin Parroqual - x
Ol ormen ORI RIS . AN TS ERRRTE) .

| Noew 7 Ressignardatos | [I™] impriemic Imprimir Exportar
Osue| |, A o |l o | = sy o 2

LESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

[ Apuntes : BANCO DE PRUEBA  (E519-0075-0016-8106-0334-3549]

Fedwswme  owouma - | yumma | MededePus |AwcooErREA Esisarsoisansoneisel - | (@) Amse =i
Fanda 3,

oo Repartos  Cédgo Avchn =) Cidra. parsin Concepto Notas Ercueta Enwadas ) Sado Ve Selecaurar

- - L - - L3 L - - - - M
> owomas SALDO INCIA A FECH :0101/2021 4 o
o t mamscon oy ooo3 MONDETO NPORTAOO FENCENTE 0E RE somaoe sooopoc (T [
e WM G0 | COMACCACIONES, TELEFCNO e asesooe [§ (@
° 221090003 01092021 1002 3 2ROS wme asaz00€ ]
Q 1 202090007 oy oML wmae 465660€ || ]
A 2021090004 s B0l Camor SEUNAIR wse3e wsape (W
° 202090005 oremar ooz mme asmete o [
° 4 aoson 0B BT COLECTAS CRODWRIAS DickEs0 B ErECTID maoe sasete @ (@
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2- GRABAR FACTURAS DESDE EL REGISTRO DE FACTURAS

2.1- REGISTRO DE LA FACTURA

Cuando recibimos una factura podemos registrarla desde “GESTION CONTABLE > Registro de
Facturas” (esta opcidon es buena cuando recibimos una factura y alin no nos la han cargado en

el banco):

Gestidn Integral Informacidn Parroquial giip 2.0 - Gestién Parroquial
- R«

DONATIVOS  PRESUPUESTO

® O] B

Legadosy  Ofros asientos
les

Registro de Resumen
Facturas Estral de IVA  Modelo 347

Presentacién
de Colectas ~ Testamentaria

Otras Operadones

SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fecha Creacién : No definida

[ Apuntes : TODOS
Fechasentre 0012021 +| y |31/12/2021 ~|  MedodePago |TODOS ‘@ ix
Familia [ aq]
Apuntes — —
Céigo Archivo - Fecha o Cod.Par... Concepto Notas / Etiqueta Ent
oI e e =

Tio Repartos  Medio de Pago
o =

Seleccionaremos la opcion “Nueva Factura de Gastos” para que se abra la ventana del nuevo
registro de la factura:

Gestién Integral Informacin Parroquial gip 2.0 - Gestién Parroquial

DONATIVOS 0

CONSULTAS / INFORMES

W Actualizar
&4 Consulta

|Z55| Nueva Factura | (=25
| ™= de Gastos -+

MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
Fecha Creacién : No definida
—P o {2021 >
Fecha 4 CF ~ Nombre Documento Concepto Base Fra. IVAFra.  Retendn Fra. TOTAL Fra, Pagado pd
- e e e e - - - - - -
4 Tipo: GASTO
25/06/2021 830802565 RESTAURALIA CARTAGO 105/2021 FRA.RESTAURALIA - REPARACION BARO 20,40€ 20040 € 20,40 €
F 290,40 € 0,00€ 0,00€| 290,490 €| 290,40 €

| Total 1




+

DIOCESIS DE JAEN wormecinmronis 11

Esta es la ventana que se abrird para el registro de la nueva factura:

Nueva Factura

(©) soi
71‘) Registro de Factura de Gasto
CIF / NIF Acreedor
| B8Q e Nuevo Acreedor Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -
Fecha 28/09/2021  ~ Ne de Factura O Deducible [ Se declara en Modelo 347
Concepto
Base [+] 0,00 Q
Retendién [] 0,00 [}4407] -Hacends Pubica, acreedors por retenciones practicadas
LIQUIDO 0,00

Vamos a verlo con un ejemplo de una compra en la Libreria Diocesana:

Fundacién para la Difusién de la Cultura Catélica
Numero EORI: ESR3000151E
-30001 MURCIA C/Carmen, 17 - 30201 CAQ

NIF: R3000013G
Capilla Publica Santiago-Obispado
Plaza Cardenal Belluga, N° 1

laza Cardenal Belluga, 1
90 = = Q001 Murcia

e-mall: liorerias@diocesisdecartagena org

credito Cliente: 1016
/836 Fecha: 11/05/2021 N°hoja 1

Referencia Descripcion % IVA Uds; Precioi % Dtos; Importe linea
§978841 8607011 Magnificat Junio 2021 4 1 3.7500 5 3.56€
£9788418607004 Magnificat Mayo 2021 4 1 3.7500 5 3.56€
g Totales 2 7.12€
:
2
De conformidad con I establecdo en la LOPD 1511999 de 13 de diciembee,leinfomamos, quelos ~ Base Imponible: Cuota IVA: CuotaRE. TOTAL
datos de carécter personal fciitacos a2 FUNDACION PARA LA DIFUSION DE LA CULTURA
CATOLICA,serén gestionados con la inaidad de con adminisiratva y envio de C 7.12 0.28 7.40€ >
comunicacionss.L inormamos de 12 pasibiidad de ejercer los derechos de acceso, rectiicacion

canceacion y oposiidn, mediante escro acompaiado de NI a ravés de la squente
direooénFUNDACION PARA LA DFUSON DE LA CULTURA CATOLICA - Pra. Cardenal Beluga o1

Como hemos visto en el apartado anterior (pagina 32), comprobamos que efectivamente se
trata de una factura, el acreedor y el cliente estan perfectamente identificados, y que el
desglose de la factura es el correcto, por lo que empezaremos a rellenar todos los campos.
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Si se trata de un acreedor nuevo (la primera vez que lo grabamos en este programa) haremos
clic sobre la opciéon “Nuevo Acreedor”. Si ya hemos grabado alguna factura con él en el
programa, haremos clic sobre la lupa y lo buscaremos para seleccionarlo.

Nueva Factura

T \er A
- er Asiento
Salir Eliminar ] B
= Asociado

—I%‘d} Registro de Factura de Gasto

CIF |/ NIF Acreedor
— Q) | =D o :
——

Doctos.
Asociados

Fecha wderscws | @ Dedudble [ Sededaraen Hodelo 347
Concepto |
Base[4] | o0 | Q|

Retenddn [-] [HAOZ] - Hadenda Publica, acreedora por refendones practicadas
wauo

En nuestro caso, es un nuevo acreedor, por lo que seguiremos todos los pasos para crearlo y
registrar después su factura:

~[2=] 1nformacién del Intervini
T4

Cif fDni  |R3000151E ™

Mombre

“%. Datos de Contacto (Oficiales) L{_'} Datos de Contacto (Personalizables por la Parroquia) |
Teléfono | 968212489 Email |iibr=r' liocesisdecartagena.org |
Sigla CALLE - Direccidn |PZ CARDEMAL BELLUGA, 1

|
|
§  Codigo Postal Poblacién | MURCIA |
c
E | |
& Provincia| |
@ Pais | ESPAflA [ES] ]

‘@'E => CONFIRMAR
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Nueva Factura

@ Salir ‘ ‘

lE_EIE Registro de Factura de Gasto

CIF / NIF Acreedor
R3000151E Q Q L& Nuevo Aceedor Departamento DEPARTAMENTO GEMERAL

FUNDACION DIFUSION CULTURA CATOLICA,

Fecha M2 de Facmra @ PR W se decl en Modelo 347 >

Concepto | Compra Libreria Diocesana - Magnificat
Base [+ ACTIVIDADES PASTORALES DIVERSAS, CULTO

Retenddn [-] 0,00 [HAOT] - Hacends Publica, screedora por refendones prachicadss

LIQUIDO 7,40

Registraremos SIEMPRE la fecha de la factura (11/05/2021), el nimero de la factura (1/836) y
los importes correspondientes, pero NUNCA dejaremos seialada la opcién “DEDUCIBLE”, ya
que la Iglesia Catélica no se deduce el IVA por el desarrollo de su actividad pastoral (otro tema
distinto seria que se desarrolle una actividad econdmica, este caso lo tratariamos de forma
individual).

Dejaremos marcado “Se declara en Modelo 347”, salvo en las facturas de profesionales que
lleven retencion IRPF. Informamos en BASE [+] del total de la factura (Base + IVA = 7,40€).
Finalmente, en la casilla amarilla con lupa que nos aparezca, haremos clic sobre la lupa y
elegiremos la partida de gasto que corresponda. Después, como anteriormente, “Confirmar” y
“Aceptar”.

2.2- PAGO DE LA FACTURA DE GASTO

En “GESTION CONTABLE > Registro diario de Apuntes”, veremos el movimiento bancario.
Debemos entrar en él haciendo doble clic sobre su linea o pinchando sobre la lupa:

MOVIMIENTO INPORTADO AENDIENTE DE RE & 4.947,00
COBRO / PAGO DE FACTURA 90,490 ¢€ > Y

MOVIMIENTO INPORTADO PENDIENTE DERE 4.649,2

2024/03-0003 0109/2021 1002

2021/09-0007 03/09/2021 601

221/09-9008 03/03/2021

tas semana del 1l § de septembre 199,31€ ssassIE T

10 U 1 T T ]

05092021 AL Misasdel 12l de septembre s0,00¢ s90853¢
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Una vez dentro, pincharemos sobre la opcidn “Pago de Facturas”:

¥ Registro de Apuntes x

@ Salir r| Eliminar Mueva Factura D Doctos.
% ) Gastos [~ Asociados

[ Edicién de Movimi } Cadigo de Archivo : 2021/09-0008 H
Mecio de Pago 'BANCO DE PRUEBA | [ MOVIMIENTO IMPORTADG PENDIENTE DE REVISAR |
Tipo de Movimiento Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL v
Fecha Movimiento
Importe Movimiento 7,40
Familia de Gasto OTROS GASTOS FINANCIERQS
Concepto del Gasto | TRANSFERENCIA A LIERERIA DICCESANA |
Detalle del Movimiento Notas / Etiqueta del Apunte

- |MDV‘IMIE‘JTO IMPORTADOQ PENDIENTE DE REVISAR

‘E Marcar etiqueta como REVISADO ‘

-

Pago de Facturas

Se nos abrira una nueva ventana en la que tendremos que seleccionar la factura y la casilla “Pago
Total Facturas”:

™ Relacion de Facturas pendientes de Cobro / Pago x
@ Salir
Cédigo : Sacerdote Titular
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIAARCIA. JuAN
Fecha Creacidn : Mo definida
=S Pago de Facturas
L i6n de Facty i de Pago
Fecha w Concepto Importe Pagado Pendiente  Canfi.
= o = = =
FRA. 1836 [ FUNDACION DIFUSION CULTURA CATOLICA, ]
11/05/2021 Compra Libreria Diocesana - Magnificat e . o
| Total 1H 7,40 €||
Importe Banco / Caja: 7,40 € Diferendia : 0,00 €
Importe Factura(s) : 7,40 €
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Después de hacer esto, se quedard grabado el pago d

haremos clic en “Salir”:

[ Registro de Apuntes

Gestion Integral de la
Informacién Parroquial

n

e la factura, por lo que a continuacion

D Doctos.
[~ Asociados

Nueva Factura
de Gastos

= Eliminar

licion de Movimientos

Codigo de Archivo : 2021/09-0008

Medio de Pago {BANCO DE PRUEBA

=

COBRO /PAGO DE FACTURA

GAO1 @ Acreedores por gastos pendientes de pago

Tipo de Movimiento
Fecha Mavimiento

Importe Movimiento

Familia de Gasto

Departamento |DEPARTAMENTD GENERAL

Concepto del Gasto |TRANSFERENCIA A LIBRERIA DIDCESAMNA

Detalle del Movimiento

Motas [ Etiqueta del Apunte

Anular Pago de Factura

‘ COBRO [ PAGO DE FACTURA

Reparto de Importe

@ ®

Veremos ahora en los movimientos del banco la linea con la que acabamos de trabajar

sombreada en color azul:

& x

DONATIVOS  PRESUPLESTO.

v A Re datos.
i e

x| B

7] smprimic | [~ < |bmprimic portar
|| (vertican LJM) Y afxcel

[ Opciones ) Mejoras ~ Comunicados @) Avuda [} Selecc. tntidad

Sacerdote Titular
ANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA. JUAN
o definda

L Apuntes : T000S

Fechmente  OLOY2021 - |y [3yizaon - Medo dePago | TC00S - @ e [ ':
Fambs a9, L

Apuntes

Too Repartos Medo de Pago Codgo ko~ Fehs o CodPar Cocento Notas /Ebauets Envades Selder S0 V.. Seecgonar

- - o L - o« o o - - - = o
> oyoy2t SALDO PACIAL AFECHA : 011/2021 qa
) 1 eacocermuema 21080001 OUDS02 D003 REMESADONATIVOS SEFTIEMERE MOVIMIENTO INPORTACO PENOIENTE LE RE s.000,00¢ sooo0e [ (H
° 1 sancocermuena 0IS02 G006 PAGORECISO TELEFONICA uc e asspoe | [H
° - 2 e

o3ms/021 TRANSFEREINCIA A RESTALRAUIA CARTAGO g [§
VM GADL  TRANSFERENCIA ALIBRERIA DIOCESANA 8 o

© 1 Q =
) 1 OS50 AL Msascel 15 de septenbre wome asoasze @ @
) 1 ow 0S92 AL Beusmosdel 1818 deseptenire 2 20e somse @ @
° 1 o 0SDR02 B3 Lamosduios de 1/ 5 e septemire ene soumse B @
. v o 0SEADNY AN Mot Manaarsin Suevher Ry noe sosamie = i
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Podemos comprobar el estado de la linea en “Control de Facturas”, accediendo a través de la
ruta “GESTION CONTABLE > Registro de Facturas”:

i Gt Inegr o nformacn Proq e 90 2. -Genin Prtoass - 8 x
I oy — GESTICHCONTARLE  CONGATAS /IPORMES  GESTIONENRCICIOS  DOMATIVOS  PRESLPLESTO v [Aopdones O Mejoras ~ Comumicados @ Avuda ) Selecc Entidad

ture Noevs Factuns | [©2] Actmizar
*+ eingresos 2 Consults

SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

i to defnida

P Detalle de Facturas comespondientes al Ao 1321

fetm < antre Goames  Coneepto o WAma.  Rewciara  TOTALFa Fousd Pie.Pago  Fewfam  MedoPom Conth, Do, Modco 347
o L = o - - - e
4 TipocGASTO
/0872001 axc0ise 1% e a0€ roe )
35/06/201 0903555 RESTAURALIA CARTAGO sz A w0 040¢ w0t ©
1a0e o0e o00e. s8¢ e ome

Podemos observar en esta imagen del banco de prueba, en la columna “Fecha Pago”, que la
linea ha sido pagada a fecha “03/09/2021"”.

2.3- FACTURA CON RETENCION

En este apartado vamos a ver un ejemplo de contabilizaciéon de una factura con retencion de
IRPF:

El proceso de contabilizacién inicialmente es el mismo que en los casos anteriores, pero lo vemos
con un ejemplo practico: “GESTION CONTABLE > Registro de Facturas > Nueva Facturas de
Gastos”:

g~ Gestion Integral Informacidn Parroquial giip 2.0 - Gestién Parroquial
| GESTIONCONTABLE | CONSULTAS /INFORMES  GESTIONEJERCICIOS  DONATIVOS  PRESUPUESTO

B = R

liqudacién  Resumen | Presentacidn _Legadosy  Ofros asientos
rimestral de IVA Modelo 347 | de Colectas Testamentaria  especiales

Registro Diario | Carga
de Apuntes desde N
Entrada

Registro de
Facturas

Operaciones con la AEAT Otras O

PTE=T

‘vi-‘ v Gestion Integral Informacion Parroquial giip 2.0 - Gestion Parroquial

CONF. GENERAL CONF. GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

£ Admin. Parroquisles % | ] Copis

| 31 Relacion dffff 5L NuevaFactura| |-¥| Nueva Factura
| @ Salie:|| [ - e = | de Gastos | | deingresos
A gdigo o

En este caso, se deberd escribir a mano, el importe correspondiente a la retencidn, y se hara con
signo positivo, no con signo negativo. Una vez introducidos estos datos y después de
“Confirmar”, el programa la contabilizarad automaticamente teniendo en cuenta la retencién:

Actualizar
Consulta
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MNueva Factura
@ Salir ‘ ‘
\%‘E Registro de Factura de Gasto

CIF / NIF Acreedor
E73753329| Bl le Nusve Acrsedar Departamenta DEPARTAMENTO GEMERAL -

LOZANO Y LOZANO C.B. (NOTARIA

Fecha 23/09/2021 - Nede Factura | 52105741-A < @ Deducible [ Sedeclara en Modelo 347 >

Concepto | ARANCELES NOTARIA LOZANO ¥ LOZANO

Base [+] G003 ‘{\ SERVICIO DE PROFESIOMALES INDEPEMDIENTES
Retenddn [] [HAOT] - Hegends Pdblics, aoeedora por refendiones practicadas

LIQUIDO 2.146,57

IMPORTANTE:

e NO SENALAR la casilla de DEDUCIBLE (No es una factura de gasto de una actividad
econdmica de la parroquia).

e NO SENALAR la casilla SE DECLARA EN MODELO 347 (Al ser una factura con retencion
no hay que incluirlo en este modelo ya que se declara en el Modelo 190).

e La Parroquia tendrd que DECLARAR A HACIENDA esta factura en el trimestre
correspondiente en el Modelo 111 y pagar el importe retenido.

e Enenero del afio siguiente se deberd incluir en el Modelo 190.
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2.4- PAGO PARCIAL DE LA FACTURA

Gestion

+

Integral de la y 1
Informacién Parroquial

Si el pago de la factura fuera un pago parcial, el proceso de pago se haria de forma similar.
Utilizamos para entenderlo como ejemplo el caso anterior.

Haremos doble clic con el ratdn sobre la linea del movimiento bancario pendiente de revisar:

A 1 eawcopemiEsa o1 | i
'] 1 o 21105 BOL | INGRESOS SMANADLD9.0509
° 1 swwcoosemEa 2103 c005 O7RIW 1002 PAGORECIEO BERDROLA

REVISA00

REVISACO

NOVIMIENTD INFORTAD FENDHENTE CE RE

mseae 524046 €

m563€ 19ms3€ 1Y
s asreae [

[To | o lacouny _—
o e e . v A R TIE

NOVININTO INFORTADO FENDIENTE DE RE.

s5196,24€ [0

S —-

Seguidamente, clic en “Pago de Facturas”:

1 Registro de Apuntes

Doctos.
[~ Asociades

=
@sw o iminar | ueva Factura

- [ edicién de

Media de Pago \BANCO DE PRUEBA |

{ Cadigo de Archivo : 2021/09-0009

|E<‘ MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR.

s
ez
Importe Movimiento 1.200,00

Famila de Gasto L002 OTROS GASTOS FINANCIEROS

Departamento  DEPARTAMENTO GENERAL

Concepto del Gasto | TRANSFERENCIA A LOZANO Y LOZANG - 19PAGO

Detale del Movimiento

Notas / Etiqueta del Apunte

Pago de Facturas

| MOVIMIENTO IMPGRTADG PENDIENTE DE REVISAR

=

Marcar etiqueta come REVISADO

Seleccionaremos la factura y “Pago Parcial Factura” (como vemos el cobro es de 1.200€ y

guedarian pendientes de pago 946,57€):

(7% Relacién de Facturas pendientes de Cobro / Pago

@ Salir

2| Pago de Facturas

Sacerdote Titular

‘Cédigo :
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIAARCIA. JUAN
Fecha Creacidn : No definida

- Relacion de Facturas pendi Pago
Fecha v Concepto Importe Pagado  Pendents  Confi
- o - - _
FRA. 52105741-A [LOZANO Y LOZANO C.B. (NOTARIA ] H
23/09/2021 R ANCELES NOTARIA LOZAND Y LOZANG 214557€ e G
ol 1| 2.1%,57¢| o0 21%,57¢

Importe Banco / Caja : 1.200,00 € Diferencia : 946,57 €

Importe Factura(s) : 2.146,57 €

1 PagoParcal
Factra

B W i
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A continuacidn, verificaremos que el importe que aparece es el que se ha pagado, podremos
salir, y el pago parcial se quedara grabado:

? Registro de Apuntes x
‘ e ~ Eliminar Mueva Factura Doctos.
) de Gastos [~ Asociados
[ Edicion de imi } Cédigo de Archivo : 2021/09-0009 l,
Medio de Pago 'BANCO DE PRUEEA D E COBRO / PAGO DE FACTURA |
Tipo de Movimiento Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL |
Fecha Movimiento

Importe Movimiento

Familia de Gasto Acreedores por gastos pendientes de paga

Concepto del Gasto TRANSFEREMNCIA A LOZANS

Detalle del Movimiento

Notas [ Etiqueta del Apunte

‘CDBRO / PAGO DE FACTURA

Reparto de Importe

E Anular Pago de Factura @ @

Ademas, podremos comprobar en el “Registro de Facturas” el estado de la factura:

Ruta: “GESTION CONTABLE > Registro de Facturas”:

Bl - S = . o o
CONF. GRERAL & CONSULTAS / INFORMES. 5 ICI0S  DONATIVOS  PRESUPLESTO v [E Opcones () Mejoras © Ayuda £ Selecc Entidad
2 Admin. Parroquides x‘ D dpntes x [ ConraldeFachaas

¥ Relacién de
Ose| gyl

x
NuevaFactura | == Noeva Factura g Actualizar
deGastos T+ delngresos Consultz

codigo :
MURCIA. SANTA IGLESTA CATEDRAL DE SANTA MARIA

- o 2021
Feda & OF & Nombre Documenta Concepto SaseFra NAFra.  Retencénfra. TOTAL Fra. Pagato Pdte.Pago  FechaPago  MedoPego Contzb. Docto. Modslo 347
- -« - e o - - - L - - - & I
4 Tipo: GASTO
11/05/2021  R300015E FUNDACION DIFUSION CULTURA CAT( H = 03/09/2021 BANCO DE PRUEBA °
2506 105721 =008 - - s =ae - ooz
S LOZANOYLOZANOCS. (NOTARIA SUSTIA  ARAKEESNOTARIALOZANO YLOZRO 24m,33¢ mEe  2657€  1a0me sws7e 2
278,13¢
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7.- FACTURAS DE INGRESOS

Hay ciertos ingresos de las parroquias que deben facturarse con IVA repercutido v,
trimestralmente, liquidar el mismo con Hacienda. Es el caso de los alquileres de locales a
empresas o la venta de nichos de los cementerios.

En estos casos tenemos que generar una factura desde el ERP: “GESTION CONTABLE > Registro
de Facturas > Nueva Factura de Ingresos”:

Gestién Integral Informacién Parroquial giip 2.0 - Gestion Parroquial

6 CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

e o T

Liquidacién Resumen Presentacién  Legados y Otros asientos
Trimestral de IVA  Modelo 347 | de Colectas Testamentaria  espedales

Entrada Otras Operaciones

Comunicados /
Noticias

Resultado de =] Consultar datos D
Cuentas I/G OBISPADO

Informes para (&
Terceros

'_’l‘_' | £ Gestidn Integral Informacién Parroquial giip 2.0 - Gestidn Parrogu

18- CONF. GENERAL GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

|5] control de Facturas
. Relacién de
@ salie @ Facturas

EEE MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fecha Creacidn : No definida

—P Deﬂederachlmsmrrepnmiultsdnﬁnﬂmn -

Fecha - CIF & | Nombre Documento Concepto Base Fra. IVA Fra. Retenddn Fre
= e e " e = = =
4 Tipo: GASTO
11/05/2021 R3000151E FUNDACTON DIFUSION CULTURA CATOLICA, 1/836 Compra Libreria Diocesana - Magnificat 740 €
25/06/2021  B30802565 RESTAURALIA CARTAGO 105/2021 FRA.RESTAURALIA -REPARACION BAfIO 290,40 €
23/09/2021 E73753329 LOZAHO Y LOZANO C.B. (NOTARIA 52105741-A ARANCELES NOTARIA LOZANO Y LOZANO 2.450,33 € - 303,76

Total 3 2.748,13 € H 0,00 € || 303,76
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Cumplimentaremos todos los datos, si el cliente ya existe, lo buscaremos en la lupa o
simplemente escribiremos el CIF/NIF, en caso contrario, hariamos clic en “Nuevo cliente” para
crearlo y rellenariamos la ficha del “Informacién del Interviniente”:

Nueva Factura

T yer A
. er Asiento
Salir = Eliminar - } .
£ Asociado

—%‘1} Registro de Factura de Ing

CIF /NIF Cliente
Bla g Nuevo Cleme ﬂ Departamento | CEMENTERIO -]
v R |PROYECTO GENERAL -

Act. Econdmica | 00 IGLESIA -

Doctos.
Asociados

Fecha NedeFactra [ ] @ Deducible |7 Se declara en Modelo 347
Concepto ‘
Base [+ o0 | Q|

Retencién [] [HA10] - Hacienda Fiblica, refendones y pagos & auenta

oo

Después de crear y revisar los datos del cliente, haremos clic en “Aceptar”:

— X?/ Informacicn del Interviniente

. . Los datos deben coincidir exactamente con los
Cif / Dni que figuran en el documento identificativo.

Nombre |
Apellidos | |
‘%, Datos de Contacto (Oficiales) B_'; Datos de Contacto (Personalizables por la Parroguia) ‘

Teléfono l:l Email | |
s _—y |
| |
Mimera l:l Blogue | | E5c| | Pizo | | Pueria| |

L

"‘OE Cddigo Postal l:l Poblacién | |
| |
'E) Frovincia | |
@ Paic | ESPARiA [ES] "]
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Procederemos a rellenar todos los datos de la factura (Cliente, fecha, n? factura, Base, IVA,
Departamento, Familia del Ingreso...) y marcamos la opcién “Deducible”, ya que es una factura
gue tenemos que liquidar con Hacienda:

Nueva Factura

@ Salir ‘ ‘

:-—’E Registro de Factura

81|l Nuevo Ciente

D@artamento | CEMENTERIO B
Proyecto

00 IGLESIA -

04102021 - N2 de Factura ¥ Se declara en Madelo 347

IMPORTANTE: Seleccionar a qué departamento corresponde (Parroquia, Cementerio...) y
marcar la opcion “Deducible”, ya que se trata de facturas que hay que declarar a Hacienda:

Nueva Factura

@ Salir ‘ ‘

lE-JIG Registro de Factura de Ingreso

CIF / NIF Cliente

B73289373 [Z] =8P Nuevo Clente Departaments | PARROQUIA -
Proyecto PROYECTO GENERAL -
FISIODENT AZARBE 5.L
Act. Economica |00 IGLESIA M
Fecha 01/09/2021 - Mede Factura | 20210901 @ Deducible  [* Se declara en Modelo 347

Concepto | ALQUILER LOCAL SEPTIEMBRE

Base [+] ZEULDU Doo1 x{. ALQUILERES DE INMUEBLES

VA [+ 52,50

Retencidn [] 0,00 D305 3 CUenta
LIQUIDO 302,50

@_

=> ACEPTAR
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Ya solo faltaria asignar esta factura al movimiento bancario en el que la cobramos. Entraremos
en el movimiento bancario para seleccionar la opcidén “Pago de Facturas”:

[ Registro de Apuntes x
. . =| Nueva Factura Doctos.
Salir Eliminar 15 N
(%} de Ingresos [~ Asociados
[~} Edicién de Movimientos | Cédigo de Archivo : 2021/09-0001 =
Medio de Pago [BANKIA - PARROQUIA i~| | MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
Tipa de Mavimiento Departamento | PARROQUIA -
Fecha Movimiento Proyecto |PROYECTO GENERAL -]
Importe Movimiento Act. Econdmica | 00 IGLESIA -]
Familia de Ingreso D003 2| OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE
Concepto del Ingreso | FISIODENT ALQUILER SEPTIEMERE |
Detalle del Movimiento Motas [ Etiqueta del Apunte
“| | MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
|E Marcar etiqueta como REVISADO |
- Reparto de Importe
Confirmar Operacidn
E Vinculada con Obispado ‘ Pago de Facturas

Elegiremos la factura que vamos a cobrar pinchando con el ratén sobre la casilla de su linea y
hacemos clic sobre la opcion “Cobro Total Factura”:

[ Relacion de Facturas pendientes de Cobro [ Pago x

@ Salir

Cédigo : 096 Sacerdote Titular
SANTOMERA. NTRA.SRA.DEL ROSARIO 23B CTGALLESTER SERRANO. ANTONIO

Fecha Creacidn : No definida

Pago de Facturas

B ion de Facturas I de Pago

Fecha + | Concepto Importe Pagado Pendiente | Confi
= o = = -

FRA. 20210901 [ FISIODENT AZARBES.L ]

OU09/2021 o1 ER LOCAL SEFTIEMBRE R - AL
oyj1272020 | FRA 1212020 [FISIODENT AZAREES.L ] 857,16€  847,00¢€ 10,16 €
01/11/2020 Euﬁﬁ%ﬁéé{?’mgﬁﬁE st 857,16€  847,00€ w5 [
2y/tanzs | FRA: RS [FUNDACION DIFUSION CLLTLRA CATOLICA, | P ) o [
it BT St fosai051. o | wer
OG220 | E el o ANGELES CONGOLACION L ORENTE COZAR 18150€ | miwe [@
| Totsls| 23s30¢ 169400€
Importe Banco / Caja : 302,50 € Diferencia : 0,00 €

ﬁ Cobro Total
Importe Factura(s) : 302,50 € p Factura
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8.- REMESAS DE DONATIVOS
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En primer lugar, hay que dar de alta a los donantes en “DONATIVOS > Gestion de Suscriptores”:

Gestién Integral Informacion Parroquial giip 2.0 - Gestion Parroquial

wlo-
(CONF. GENERAL

GESTION CONTABLE CCONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIO! DONATIVOS PRESUPUESTO
= =] S,
=5 X = /)
g E el B _ g TR e X
Gestion de tion de | Donativos Cobrados Ingresos Donativos por  Ingresos por Banco = Donativos cobrados por | Donativos Manuales  Ingresos Donativos = Portaldonoa | Gestion del Donante | Resumen Anual Donantes
Suscriptores. esas de Suscriptores  Suscriptores x Meses | Banco /Caja [ Caja x Meses el Obispado (afio actual) | (Documentados)  Manuales xMeses | miiglesia.es / Suscriptor - Generacién Modelo 182
Suscriptores Donantes por Banco / Caja Donativos Manuales XTantos Donantes Modelo 182

VR

Para ello, tenemos dos opciones:

\

1- Crear uno a uno los donantes entrando en: “DONATIVOS > Gestion de Suscriptores >

Nuevo Suscriptor”.

i

CONF. GENERAL [»mw J GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DON#

Exportar

|3
ET3| aExcel

Fecha Creacion : No definida

&

Importacién Datos
Suscriptores desde Excel

MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

3 ol

o

=r
—@;L_J"J Gestion de i 1P Mensual de Ing por
DNI / CIF Nombre del Donante a | Cuenta de Domiciliacion ENE

Y rellenando en cada caso los campos correspondientes:

Wmum
Tl T ——
e Tiguran

afjon || [ en ol documenta identificatve.

Tefono Emal
Méwil
sga s Diecdin
= Nimero Boque 22 P Puerts
£ codgopostal Q. pobiacin
H
i
5 Provinca
& Poz |ESPaRa (5]

. Configuraciin de Donatives 3 realizar

Tmporte Anual : 0,00 €
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En este caso, es necesario cumplimentar al menos el DNIy el nombre completo y apellidos tal y
como figuran en el DNI). Es muy importante asegurarnos de que todos los datos son los
correctos.

Se informara del importe que se cargard en cada recibo y se seleccionaran los meses que
correspondan (si es mensual marcaremos todos, si es trimestral marcaremos los 4 meses en los
que vayamos a cargar los recibos, etc.)

Si el donante no quiere declarar el donativo para deducir en Hacienda, desmarcaremos la opcién
“Certificado Modelo 182”, y si en algin momento nos pide la baja del donativo, suprimiremos
la sefial de “ACTIVO”.

Para sefialar todos los meses podemos hacer clic sobre la casilla que aparece a la derecha de los
mismos:

2- Importando los datos desde Excel a través de la ruta: “DONATIVOS > Gestion de
Suscriptores > Importacion Datos Suscriptores desde Excel”:

it
CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS D
“ Donantes % ‘

@ Salir

3
r@ Imprimir
=}

=1 Nuevo
() Suscriptor

Codigo :
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fecha Creacidn : No definida

3% | Expgfftar ‘} Importacion Datos
E=3 el P Suscriptores desde Excel

™
7 Gestion de Suscri | Previsién Mensual de Ingresos por

DNI'/ CIF Nombre del Donante a  Cuenta de Domiciliacion ENE
o oflc e = =

Esta opcidn la utilizaremos cuando tengamos una tabla de Excel con un formato de datos
adecuado, que nos servird para, en pocos pasos, importar toda nuestra base de datos al
programa.
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Esta es la ventana que aparecerd a continuacion, en la que deberemos seleccionar la lupa para
poder importar el archivo de Excel que tendremos preparado previamente:

Importacion Donantes x
— Formato de importacion — Excel con datos Origen r
SUSCRIPTORES GESTION PARROQUIA [ B
Columna  Dato | Notas Hoja a procesar b‘
A CIF de Parroquia |"Si lieva Sufijo, indicar en formato RXOOXXXXX—SSS 7l ‘
8 | Nombre Parroquia | Solo a efectos de validacion )
€ ONI / CIF Donante |
[ Nombre Donante [ }@ Aceptar ‘
E Solo rellenar si el donante es Persona Fisica _—
F
G | Poblacion Donante
H | Provincia Donante |
% Cédigo Postal Donante [
) | Cuenta Bancaria en Formato IBAN (24 digitos) |
K Importe Mensual
L | ENERO [ Indicar § si se cobra donativo en el Mes
M | FEBRERO Indicar 5 si se cobra donativo en el Mes
N MARZO [ indicar s i se cobra donativo en el Mes
0 | ABRIL ["Indicar 5 si se cobra donativo en el Mes
P MAYO | indicar $ si se cobra donativo en el Mes
Q | JUNIO | Indicar S si se cobra donativo en el Mes
R o | Indicar S si se cobra donativo en el Mes
s | AGOSTO Indicar $ si se cobra donativo en el Mes
T | SEPTIEMBRE [lindicar S si se cobra donativo en el Mes
u OCTUBRE Indicar 5 si se cobra donativo en el Mes
V| NOVIEMBRE |/Indicar S si se cobra donativo en el Mes
w | DICIEMBRE | indicar § si se cobra donativo en el Mes
X Notas i hay alguna nota u observacion que se quiera
conservar, se puede rellenar en esta columna

En este caso, solo tendremos que buscar en nuestro ordenador una tabla Excel que tendremos
qgue tener confeccionada, siguiendo la plantilla que muestra el programa, con los datos de
todos los donantes. En todo caso, hay que especificar “DNI” y “Nombre/Apellidos” del donante,
cuenta bancaria en la que se hara el cargo del donativo, importe del mismo y su planificacién
anual:

! - Gestn Tyl Iformacén Paroauil g 2.0 -Gestién Parroqual - & x
I cov comu |EORIPRROGEAN cESONCONTARE  CONSATAS [NFORMES  GESTIONENRCICIOS  DCRATHOS _ FRESLPLESTO - [ opcones G Hejoras — Comunicados ) Ayuda
Er— x
—weo | (E Eporar (& Importacié Dates
O sse| D, | e | 3] S Gyt

Cidig : Sacerdote Titular
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA. JUAN

Fecha Creact : N definda

ol aF Nosbre del Dorente & Cuenta de Domaisdn BE B MR AR AT n m AGD = ocT oy oic TOIAL ver Fieha

o a & - - - - - - - - - - - - - - =

2 e g B 23 W€ 6WE 60 60 50¢ sa0e £00€. o0e sa0e sme 800€ s00€

2 & B S 000E  WNE WOE  WNE 100 wooe X wo0e wo0e w00 e 000e e

2 L E - wooe  mooe mooe WMt mAe wooe 1200€ moe wooe wane wooe mooe

2 d E i w0€  mooe WooE  We  mAE w0E 10,00€ nome wo0e w008 w0e nooe

2 d E =3 15006 15006 15006 1500€  1500€ 1500€ 15006 150e 1500€ FET 15,006 150E

7 o E 55 2006 - - - - - 20€

2 © e 3 mwoe  mome woe  mwe  mWe e mo0e wme e mae m0e wme

7 n o e ™ 1ooe  move move  mae e e 1=00¢ Bove e 1s00e Bo0e Booe

o Ll oo [ w 6006 60€ 606 600 8008 sp0e &€ so0e spne sone a00e so0e

2 « [ - 6006  60E  60E  600€ 600€ sa0€ 800€. s00¢€ sa0€ sone &00€ so0e

2 = E 128 wo0E  WOoE  W00E  WNE DAL e 0,00€ nooe wo0E o e 0,00€ nooe

2 o B w7 100,00€ 100008 0008 WONE  WOXC 19,80 ¢ 106,00€ 100,0€ 10,00 € 100,00 € 100,00€ 100,00€

2 K E = no0e . < mee . mo0e . . nae . 1000e 0

2 & & 1 e00e  BME G0E  6Me epe e sp0e 008 e sane so0e 008 nme 0

2 N i [ i 0006 WeoE 000€  WME  WKE e 10,006 nme w00E 10008 10006 n0€ e00e

2 n E w7 B0E  WOE BOE  WNE  BNE 1B0E 18.00€ BOE 1B00E 1B00E B0E 80€ 26006 1

2 " E wr M0 . . . . - . . amoeee 0

0 " [ w moe wwe wme woe  moe woe w00 nooe woe wae wooe nme oo G

2 o [ e wooe  mooe mooe  wee  weoe wo0e 000¢ nooe woe woe 000 mooe wo00e G

7 L R [ s 6006  60E 6008 600€ 8008 sa0e 800€ so0€ s0€ sone &00€ so0€ r00e

2 L E 550 B0 BOOE BOOE  BE  BAE B0E 1#00€ Booe B0E mo0E B,00€ BovE 2600€ 0

2 L s B 03 BO0C  WOOE BKOE BN BNC B0e #00€ iB00e 1B00€ B0 E 1800€ Bo0E a600¢ (0

2 L E ™ £0C  EWE 608 60 £t st et sooe soe sane £00€ o0t nme 0

2 = = B = o0 sme  sce  mMe  1500e e 100€ moe 1500e 1500e 15008 mooe moone

P R “ = —mn “00€ - - sme - - 0,00€ - - 2,008 - woo0e L
Total 3| mecoe| mme moe 4smme|  amee]  moc s8,00¢ e mome 53,008 e mme 525,00

1A CATEDRAL DE SANTA MARIA
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Cuando un donante esta duplicado (porque hace donativos a la parroquia y a Caritas, por
ejemplo), no podrd importarse en un fichero Excel, pero si podrd abrirsele una ficha
correspondiente de forma manual, especificando en las observaciones a qué departamento
corresponde, si se desea.

Una vez dados de alta los donantes con su planificacion de donativos podremos generar
remesas siguiendo los siguientes pasos:

Entraremos en la opcidn “DONATIVOS > Gestion de Remesas > Nueva Remesa”:

i Gestion Integral Informacién Parroquial giip 2.0 - Gestion Parroguial

CONF. L GESTION CONTABLE ~ CONSULTAS /INFORMES  GESTION EJERCICIOS [ DONATIVOS | PRESUPUESTO

L e B g ] X | = X

Gestidde ~ Gestionde | Dgl¥ativos Cobrados Ingresos Donativos por  Ingresos por Banco | Donativos cobrados por | Donativos Manuales Ingresos Donativos = Portaldonoa = Gestion del Donante | Resumen Anual Donantes
SuscriptReg. | Remesas Be Suscriptores  Suscriptores xMeses | Banco /Caja  /CajaxMeses | el Obispado (afoactual) | (Documentados)  Manuales xMeses | miiglesia.es / Suscriptor - Generacidn Modelo 182
Suscriptores Donantes por Banco / Caja Donativos Manuales XTantos Donantes Modelo 182
B - Gestign Integra

CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA GESTION CONTABLE CONSULTAS f INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

@ Salic Nuevs
) Remesa

A

MU&CIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fecha Creacidn : No definida

Seleccionaremos la opcion “Generar Remesa”:

™ Nueva Remesa x

@ Salir

,l;t{.;‘a G i6n d Remesa de

Fecha de Emisid

p———
Banico de Cobro de ™™

FI Generar
Concepto Remesa a generar | REMESA DONATIVOS SEPTIEMBRE - 2021 [ MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA | | “l  Remesa

— Relacién de Donantes con suscripcion en el Mes i -
Sel. DNI / CIF Nombre del Suscriptor + Etiquetas Departamento Cuenta de Domidliacion Importe
Wl Wl Wl B Al - =

« AP PARROGUIA  E7 6,00€
« PARROQUIA I 10,00 €
« PARROQUIA 10,00 €
[ ¢ PARROGUIA 10,00 €
[ ¢ PARROQUIA 15,00 €
[ ¢ PARROGUIA 20,00€
« PARROQUIA 18,00 €
[ ¢ PARROQUIA 6,00 €
[ ¢ PARROQUIA 600€
[ ¢ PARROQUIA 10,00 €
[ ¢ PARROQUIA 100,00 €
[ ¢ PARROQUIA 6,00 €
[ ¢ PARROQUIA 10,00 €
[ ¢ PARROQUIA 18,00 €
[ ¢ PARROGUIA | 10,00€
- ! no pARDANLT Eoy inone T

Total 26 378,00 €
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Pondremos la fecha en la que queremos emitir la remesa y el banco en el que la vamos a emitir.
En ese caso, el programa seleccionard por defecto todos aquellos donantes a los que hayamos
grabado cuota ese mes (ya sea mensual, trimestral...) y de todos los departamentos que tengan
suscripciones de donativos (por ejemplo, la Parroquia y Caritas Parroquial), por lo que podremos
seleccionar, filtrando por departamento e incluir en la remesa, sdlo los recibos que
correspondan. Dentro del mismo mes podré emitir mds de una remesa, por lo que podré emitir
remesas para la parroquia, para Caritas parroquial, cementerio, etc., seleccionando en cada una
de ellas el banco y el departamento correspondiente. Una vez que hayamos seguido estos pasos,

haremos clic sobre “Generar Remesa” para poder confirmar los datos seleccionados y terminar
con el proceso:

Confirmar Proceso X

o Se va a genera la remesa de cobro de los 26 donativos seleccdonados por importe de 378,00 €

£ Confirma generar la remesa de cobro de los donativos con la Fecha y Medio de Cobro indicadas ?

- No

=>3|

Informacion x

o Se ha generado correctamente la Remesa de Cobro N2 2021-0000001

_ => ACEPTAR

Tras este paso, tendremos la remesa generada. Ahora sélo tendremos que descargarnos el

archivo que enviaremos a la entidad bancaria. Para ello, pincharemos con el ratén sobre la lupa
de la remesa que deseo enviar al banco.

ey
IR o e JERRRGRRAY] comincARE | COMATAS /SO | GETCNERACCIS | 0OMTNGS | MESRESTD
[y vy T

-8 x
v [ opcomss Qi vejorss | Commcndos @ Avede f, Sbce corded

SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
da

Retaciin de Remesas e Cobro roaizatas en s Ao

[ T ANCD DE FRUEBA ; 6513007500 K 1EEIHTS

Mo
OBISPADO DE CARTAGENA Usuaro : Inmaulada Morales Mateos

URCIA, SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
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Se abrira entonces un resumen de la remesa y haremos clic en “Generar Fichero SEPA”:

PRSP — - o«
o : T — - Elovmes e commicatos @ v S couded

Codigo :
MURCIA. SANTA IGLES1A CATEDRAL DE SANTA MARIA
. 4o defin

Fec et

1| oates e emesa

Rensesa W0 2021-0000001 de Fecha 01/092021

WF | anbre dol Daranta . Domichacin ngrie Focha ek
= e s = sone
2 Cm S 1000¢
P’ u e 1800¢
P o = 1000e
u a B 15000
z & = mone
» " o s 1800¢
o o0 e aone
z @ = aone
5 n 1000¢
u n e 10a80¢
z n = one
u n 1000¢
z n = 1mo0e
s n 1000¢
@ o & 1000¢
B " : aone
21 o 1so0e
P w s es4 1800¢
Y w e
2 & sa 1500¢
z M 1000e
z s 1000¢
Toul 3 EXT

OBISPADO DE CARTAGENA Ustzarko : Inmaculada Horales Matwos MURCIA. SANTA IGLESLA CATEDRAL DE SANTA MARIA Gestin Econdmica Parroquisl 2.0

Aparecera una pantalla emergente para guardar el archivo. Seleccionamos la carpeta en la que
gueremos guardarlo y marcamos la opcion “Guardar” y “Aceptar”:

i i) Guardar como x
« v <« PROGRAMA -ERP- GESTION > GESTION PARROQUIAL > v o £ Buscar en GESTION PARROQ...

Organizar v Nueva carpeta - @
Nombre Fecha de modificacisn | Tipo Tamafio

[ Este equipo
¥ Descargas | 01/09/2021 12:41 Carpeta de archivos
[ Escritorio
Mis documentos
B My Music
[&] My Pictures
B My Videos
“J Objetos 3D

‘i Programas (C:)

= Datos (D)
== CONTABILIDAD |
= COMUN (W)
= Fscaner FRP (lin ¥
Nombre: | REC_R3000941]_2021-0000001.XML ~
Tipo: | Ficheros de Remesas de Cobro SEPA (*.XML) ~

& @ ([T Yo
S

Informacion x

o Se ha generado correctamente el fichero : W:\ADMINISTRACION\CONFERENCIA EPISCOPAL PROGRAMA -ERP- GESTION\GESTION PARROQUIAL\REC_R30009411_2021-0000001.XML

Una vez generado y guardado el fichero SEPA, sélo quedara entrar en la pagina web del banco
correspondiente y enviar el documento XML que hemos guardado.
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n

El ingreso que vemos en el banco sélo hay que vincularlo con la partida de "Ingresos por

donativos" o “Cuotas de los fieles”, ya que el detalle para

remesa realizada.

Fechasenve  ouoMo2t - |y 3y - Medo de Paga
Famba

Apuntes
Too Repartos  Medio de Pago Cdigo Archiva
= = L 0

>

°© 1

© 1

© 1

] 1 2021/09-0007

01012021

01/09/2021

oyo/021

01/03/2021

03/05/2021

© raa

Concepto
L

SALDO INICIAL A FECHA : 0101/2021

PAGO RECIBO TELEF:
COMISION MANTENIMIENTO CUENTA

REMESA DONATIVOS SEPTIEMERE

Notas /Ebcusts

ANOVIMIENTO INFORTADO.

MOVIMIEN;

TRANSFERENCIA A RESTAURALIA CARTAGO

Lo seleccionaremos, marcaremos la opcién “Marcar etiqueta como REVISADO” y

confirmaremos la operacion:

COBRO /PAGO DE FACTURA

% Registro de Apuntes

x
Nueva Factura Doctos
Sal i
@ AL BTNty e Ingresos Asociados
[ Edicion de Movimientos { Cédigo de Archivo : 2021/09-0010 |
Medio de Pago BANCO DE PRUEBA |E MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR. ‘
Tipo de Movimients | Entrada - Departamenta | DEPARTAMENTO GENERAL -

Fecha Movimiento o10sf2021 -

Importe Movimiento 378,00

Familia de Ingreso 5004 %,|  CUOTASDELOS FIELES
Concepto delIngreso | REMESA DO

Detalle del Movimiento

Notas / Etiqueta del Apunte

B MOVIMIENTO I
= Marcar etiqueta como REVISADO o

= Pago de Facturas

Reparto de Importe

Solicita Certificado de
T Sonatves {Modelo 132)@

el Modelo 182 lo proporciona la

Entradas Saidas
685,26 €
5,00 €
1B00€
378,00 €
2040€

En la ruta “DONATIVOS > Donativos cobrados de Suscriptores”, como su propio nombre indica,
podremos consultar en detalle de todos los donativos de los suscriptores.

Si se da el caso en el que un donante recurrente devuelva un donativo, tendremos que entrar
en la remesa y marcar el donativo como impagado. Tendremos que poner, en la tUltima columna
gue aparece, la fecha de la devolucion para que no aparezca en el Modelo 182 en el momento

en el que se presente.
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Se introducird de forma manual la fecha de la devolucidon del donativo:

G g e Pl 90 2.0 - Gestn Pl -8 x

[ oos meamesto o v toms ) menies @ trets e tind

S Coration X | Romee LI X | _bootee %

- : s
O st gt | s | i

codgo :
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA|

| Dot det Remesa

Rirmesa W0 2071-3000081 do Facha 91/09/2021

ot ot e o . - G s -6 x
Bl wreox e vmonn oOMTIOS  MESIESTO v [ROpcmes O Wepem  Comunicades @ Ayods [, Selecc tatidod

oo sacone racTIRA w0 nnsee

camo sacoReracTiRA st e

AOHENTD MEOTAD FENTE G AE nae sanose

2 asTos FRuNEROS 246060 BERTRUA AOIENTO NPORTAO POCVTE GERE ane smsee
1 e oA cRopwens DRSO FECTIO mae see B
g0 oo /saconEFaCTIAA Lamme e

OBISPADO DE CARTAGENA inmacutada Morales Mateos MURCIA. SANTA JGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

B ocomonmmoa. 68 (9 @ Gotdamicpaide

Para ello, deberemos buscar el donativo en cuestién y seleccionarlo haciendo doble clic sobre
su linea. Cuando lo hagamos, en la lupa, cambiaremos la opcidn que viene marcada por defecto
de “gasto” por “ingreso” y buscaremos la partida correspondiente, en nuestro ejemplo: “Cuota
de los fieles”. Como se puede observar en las siguientes diapositivas, aparecera que el tipo de
movimiento que estamos haciendo es una operacion de salida, y aunque hayamos seleccionado
una cuenta de ingreso, no debemos de cambiarlo. EI programa aplicard los cambios
correspondientes para cuadrar los saldos de los ingresos modificados por estas devoluciones y
no habra ningun tipo de error ni de duplicidad en el balance que se presente a final del afio con

los datos obtenidos.




DIGCESIS DE JAEN e,

En estas imagenes se seiala lo descrito anteriormente:

¥ Consutta de Familias de Ingresos/Gastos x
@ Salir
Partida @ Gastos Balance TODAS
Tipo « T Capitulo Cédigo a T Subcapitulo
IMGRESOS POR SERVICIOS ADD1 INGRESOS ESTIPENDIOS, EXPDTES, ETC. (Parroquia) -
AD02 INGRESOS POR SERVICIOS (Cementerio)
003 ARCHIVOS
ADD4 EXPEDIENTES
APORTACIOMES DE LOS FIELES BOO1 COLECTAS ORDINARIAS
BO02 COLECTAS IMPERADAS Y DE AYUDAS
TRCRESOS 5003 DONATIVOS ¥ LIMOSNAS
BO04 CUOTAS DE LOS FIELES
BODS INGRESOS CARITAS Y OTRAS ENTIDADES PARROQUIALES
SUBVENCIOMES Y AYUDAS ool APORTACIONES Y AYUDAS DE LAS DIOCESIS (CCB/Otras)
002 SUBVENCIONES Y AYUDAS ENTIDADES MO IGLESIA
OTROS INGRESOS DE GESTION Doo1 ALQUILERES DE INMUEBLES
D002 RENDIMIENTOS DE FUNDACIONES =
Total 22
W Registro de Apuntes *x
" ’_ - Mueva Factura Doctos.
@ salie ErTer o de Gastos ‘ Asociados
[ Edicién de Movimientos | Codigo de Archivo : 2021/09-0011 ‘
Medio de Pago iBANCO DE PRUEBA E“ APUNTE MAMNUAL ‘
Tipo de Movimiento Salida v Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL v
Fecha Movimiento 06/09/2021 -
Importe Movimiento 1000

\% CUOQTAS DE LOS FIELES
Concepto del Gasto

Detalle del Movimiento Notas [ Etiqueta del Apunte
- REVISADO

Reparto de Importe

E Page de Facturas Solicita Certificado de @
r Donatives (Modelo 182) @

Después de seguir con el Ultimo paso del proceso, hacemos clic sobre “Confirmar” para
terminar.
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9.- CERTIFICADOS DE DONATIVOS

En el “Resumen Anual Donantes — Generacion Modelo 182” figuran todos los donativos
recibidos de todas las fuentes (Suscriptores, Puntuales y Manuales) y sirve como base de datos
que puede utilizar la parroquia durante el mes de enero para presentar el Modelo 182 ante la
Agencia Tributaria. En este modelo se declaran a Hacienda los donativos recibidos durante el
ejercicio anterior. Para presentar el modelo a la Agencia Tributaria, el programa permite generar
un archivo de Excel con el nombre, DNI e importe de donativo total de todos los donantes que
han solicitado el certificado de donativo.

Ruta: “DONATIVOS > Resumen Anual Donantes — Generacion Modelo 182"

gl = Gestion Integral Informacién Parroquial giip 2.0 - Gestién Parroquial

CONF. GENERAL  CONF.PARROQUIA | GESTIONCONTABLE  CONSULTAS /INFORMES  GESTIONEJERCICIOS | DONATIVOS | PRESUPUESTO

* | @ o B B = X = ‘
@ ot 9) £ @ - "‘
Gestionde  Gestinde | Donativos Cobrados Ingresos D I Banco Donativos Manuales  Ingresos Donativos | Portaldonoa | Gestién del Dona Resumen Anual Donantes
Remesas de XMeses | Banco/Caja  /CajaxMeses el Obispado (afio actual) | (Documentados) — Manuales xMeses | miiglesia.es / Suscriptor - Generacién Modelo 182
Suscriptores Donantes por Banco / Caja Donativos Manuales XTantos Donantes

Pamrm

Desde aqui podremos también imprimir el certificado para entregar a los donantes haciendo clic
en el icono de la impresora que hay en la ultima columna que vemos en la siguiente pantalla:

e § . P - & x

ICEl cov.coenn |COMPARROGUI| GESTICCOMTABLE  CONSLATAS /IWORMES  GESTICNERCICICS | DOWATGS  PRESLPLESTO v [lopoones  tejorss  Comunicados @) Ayuda 5, Selecc tntsdad

A Modelo 182 % :
i | [ i | |26 Gererae

O s | e |

codigo :
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Fecha Creacdn : No defiida

Idervfcader Duevante = Domcka Donante CP.Owanta Poblacin Donante Previnca Deante w2 m £ E
ax o L3 L3 < L3 - - - - -
r AL . R 30600 AACHENA B00€ =
2 ’ 3 0008 MRCIA no0e &
2 9 L 20510 YECLA wo0e &
2 < P 2001 MRCIA 150 &
2 £ F 0001 [Ty mooe &
7 f L 30400 CARAVACA DE LA CRUT 18,00€ E
o < U 30009 MR so0€ =
2 L £ 2510 TECLA e00e =
2 1 ! 5.0 ez mowe &
2 3 P 2001 [Ty 1e,00€ &
2 L 3 e 3T 30300 LoRCA so0e =
L wo0e -
v F 20203 canTAGENA mooe &
! ’ | 20001 MR mmCiA woe &
o B P 1 CamTAGENA no0e . - =
Total 26 e ome n00€ 0

| MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

I GESTION PARRO. 11 D @ Gestion integral de wi Manual de usuario Al Gestion integral nf
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10.- OPERACIONES VINCULADAS

Hay una serie de operaciones que vinculan a las parroquias con el Obispado y que se contabilizan
de forma especial. Son, entre otras, el “CANON parroquial”, |la “APORTACION NOMINA CLERO”
o los “SUPLIDOS” por la Administracion Diocesana.

En estos casos, cuando nos llegue un movimiento al banco procedente del Obispado
(transferencia o recibo), en lugar de seleccionar la “FAMILIA DE INGRESO/GASTO”, para
contabilizar el movimiento correctamente, se hara de la siguiente forma:

RUEBA
RUEBA

RUEBA

Pulsaremos el botén “Confirmar Operacién Vinculada con Obispado” que hay en la
ventana del movimiento, abajo a la izquierda.

01/09/2021 8004 REMESA DONATIVOS SEPTIEMERE

mmeE
2021/09-0012 01/09/2021 1002 RECIBO COBRADO OBISPADO DE CARTAGENA MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE RE. 03¢
2021030007 03/09/2021 GAOI  TRANSFERENCIA A RESTALRALIA CARTAGO COBRO /PAGO DE FACTURA 20,90€
1 Registro de Apuntes x
Salir ,— Eliminar |5 Nueva Factura Doctos.
(% | de Gastos - Asociados
[Z Edicién de Movimientos | Cédigo de Archivo : 2021/09-0012 |
Medio de Pago BANCO DE PRUEBA |D MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR |
Tipo de Movimiento Salida = Departamento | DEPARTAMENTO GENERAL -
Fecha Movimiento 01/09/2021 -
Importe Movimiento 20,98
B e Lo0z2 '2,|  OTROS GASTOS FINANCIEROS
Concepto del Gasto RECIBO COBRADO OBISPADO DE CARTAGEMA
Detalle del Movimiento Motas [ Etiqueta del Apunte
- MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR.
E Marcar etigueta como REVISADO
i Reparto de Importe
E' Confirmar Operacién E' Pago de Facturas @ @
Vinculada con Obispado 9

Se abrird una nueva ventana en la que, para facilitar la busqueda, deberemos marcar las
opciones “Importes coincidentes con Importe del Banco” y “Aio 2021

Operaciones Vinculadas

@ Salr | (1) imprimi

E Actualizar
44 Consulta

Codigo = Sacerdote Titular
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA. JUAN

Fecha Creacidn : No definida

a B80s los Importes : Importe movimiento: 20,98 € .~ Confirmar
~ Importe Seleccionado: 0,00 € ‘Operacién
@) Importes coincidentes con Importe del Bancg Riidaa#®® en adelante =

Diferendia: 20,98 € Vinculada

Relacién de Of i Vinculad; ‘Obispad
’;‘Q lelacion de Operaciones Vinculadas con Obispado

Fecha ~+ | Concepto Cobrado Pagado | Confirmar
- o = =
Doc. 150621-0000005 [15/06/2021] - MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
T COMPRA FUENTE ALIMENTACION - MUSEO CATEDRAL D226
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- Seleccionaremos el movimiento que coincida con nuestro importe y con fecha
aproximada. Para hacer esta seleccion habra que pulsar a la derecha en el botdn de la
columna “Confirmar” para que quede marcado de color verde:

(i Operaciones Vinculadas x

(©) s | 25 i | [ St
Codigo Sacerdote Titular

MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA, JUAN

Fecha Creacidn : Mo definida

P>

T
@ | () Todos los Importes % Aiio 2021 Importe movimiento: 20,98 €
s Importe Seleccionado: 20,98 € ] operacién
g | e )
IDT Importes coincidentes con Importe del Banco Desde 2020 en adelante Diferencia: 0,00 € Vinculada

=

51 Relacién d i Obispado
Fecha ~ | Concepto Cobrado Pagado | Confirmar
- o0 - -
Doc. 150621-0000005 [15/06/2021] - MURCIA. SANTA IGLESTA CATEDRAL DE SANTA MARIA
s COMPRAA FUENTE ALIMENTACION - MUSEO CATEDRAL EEE

Total 1 m,98€ H 0,00¢€

- Por ultimo, pulsaremos sobre el botén “Confirmar Operacién Vinculada” y “Si” para
confirmar el proceso:

@ Operaciones Vinculadas x

o "
@Saliv (1] Impriie ém:

Codigo : Sacerdote Titular
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA. JUAN
Fecha Creacién : No definida
I | s
g | ( Todos los Importes ® Aifio 2021 IS ORI NI i~ Confirmar
2 i Importe Seleccionado: 20,98 € [517] operacion
cz‘,n ® Importes coincidentes con Importe del Banco Desde 2020 en adelante Dife ia: 0,00 € Vinculada
1535 Relacion de Operaciones Vinculadas con Obispadd
: Confirmar Proceso X
Fecha ~ Concepto Cobrado Pagado Confirmar | |
= o o - -
firma la realizacién del Proceso seleccionado ?
Doc. 150621-0000005 [15/06/2021] oo
15/06/2021 COMPRA FUENTE ALIMENTACION - 2,%8¢€ -1 €

( Total 1]‘ I 20,98 €H oo0e|
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- Buscaremos la “FAMILIA DEL GASTO/INGRESO”, segin su naturaleza (en este caso,
material fungible) y “Aceptar”:

[V Completar informacién de Operacién en curso

Partida =007 .| MATERIAL FUNGIBLE (Oficina, limpieza, etc.)

(e)e

Una vez que tenemos asociado el movimiento del banco al movimiento del Obispado

aparecerad la siguiente indicacidn para informar que el movimiento es un “APUNTE DE
OPERACIONES EN COMUN (DIOCESANAS)”

™ Registro de Apuntes

@ Salir i |E5=) Nueva Factura Doctos.
- . = | de Gastos Asociados
[ Edicién de Movimientos
Medio de Pago {BANCO DE PRUEBA
Tipo de Movimiento Salida Departamento
Fecha Movimiento 01/09/2021
Importe Movimiento 20,98
Familia de Gasto G007 . MATERIAL FUMGIBLE (Oficina, limpieza, etc.)
Concepto del Gasto RECIBO COBRADO OBISPADC DE CARTAGEMA

Detalle del Movimiento Motas / Etiqueta del Apunte

- APUNTE DE OPERACIONES EN COMUN (DIOCESANAS)

- Reparto de Importe

I]E Anular Movimiento Vinculado %
con Obispado

Pago de Facturas @ @
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- Tras confirmar que estd todo correcto, volveremos a la ventana de “Registro Diario de
Apuntes”y vemos sombreada en verde la fila del movimiento que acabamos de vincular,
y en la columna “Notas/Etiqueta”, 1as palabras “APUNTE DE OPERACIONES EN COMUN
(DIOCESANAS)”, que nos asegurardn que todo el proceso se ha realizado
correctamente:

| - Geston integral Informeciin Parroquel g0 2.0 - Geston Paroausl - & x
[ m T N POWTDS  mERRUESTO v [ opcones O Mejoras  Comunicados @ Avda [} Selece. Entidad
“Comaomes Wadedes x| [_dpmies % [ gQentmiG X x

] Noewo |, 7 Ressigar dotos it Imprime 3 Exportac
@5"" ) Apunte o mwnﬂn {5 B

GLESTA CATEDRAL DE SANTA MARIA
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° 1 e ons nove e @ @
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Al consultar nuestro informe en “CONSULTAS/INFORMES > Cuentas I/G”, el
movimiento ya aparecera contabilizado en la familia que le corresponde
automaticamente tras hacer esta vinculacién:

Bl cor i [COMFPARRGGUINN| GESTIONCOMTABE  COMSLTAS |TWORMES  GESTICHENRCICIOS  OOMATIVOS _ PRESUESTO ~ [ vcome:
" Operaciones Veadadas x‘L,w x| ‘ol x

Ala 321 ~|  Departaments | Tods e Depasiamentos. - o Suamenmses 8 Todes aparsdes

Sakdon Acumacos 500 Partides con Sakdo

=
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™ m o - m e = o

o= s . T —T : asmrme
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- Si por cualquier motivo hubiera que deshacer la vinculacién, se hard desde el botén
“Anular Movimiento Vinculado con Obispado”, que aparecera ahora al abrir el
movimiento en la parte de abajo a la izquierda:

™ Registro de Apuntes

x
Salir o Doctos.
- . = | de Gastos Asociados
[ Edicién de Movimientos | Codigo de Archivo : 2021/09-0012 |
Medio de Pago ‘BANCO DE PRUEEA ||__' APUNTE DE OPERACIONES EN COMUN (DIOCESANAS) |
Tipo de Movimiento Salida Departamento | DEPARTAMENTO GEMERAL
Fecha Mavimiento 01f09/2021
Importe Movimienta 20,98
Familiz de Gasto G007 : MATERIAL FUNGIBLE (Ofidna, limpieza, etc.)
Concepto del Gasto RECIBO COBRADO OBISPADO DE CARTAGENA
Detalle del Movimiento Motas [ Etiqueta del Apunte
-~ APUNTE DE OPERACIONES EN COMUN (DIOCESAMAS)
il Reparto de Imparte
Anular Movimiento Vinculado
I]E con Obispado IE' Pago de Facturas @ @
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11.- ENTREGA DE COLECTAS IMPERADAS

Para facilitar la entrega de las colectas imperadas (Seminario, Santos Lugares, Obolo de San
Pedro, Dia de la Didcesis...) el programa tiene una opcion, dentro de la Gestion Contable, de
“Presentacion de Colectas”:

Ak

CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA | GESTION CONTABLE ‘ CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

B all=0 m

Registro Diario | Carga Apuntes | Registro de Liquidadién Resumen
de Apuntes desde Norma 43 Facturas Trimestral de IVA  Modelo 347

Entrada Operaciones con la AEAT

hd Gestion Integral Info

Presentacién
de Colectas

Legados y Otros asientos
estamentaria  espediales

Otras Operaciones

Pinchando en esta opcidn veremos las colectas que ya estdn entregadas. Para la entrega de una
nueva colecta imperada podemos enviar al Obispado un aviso para que cargue en la cuenta de
la parroquia el importe recibido y asi hacer la entrega de la colecta. Haremos clic en “Informar
al Obispado datos de colecta recibida”:

- & x

IEEl cor coera | COWPAROQUIA| GESTIONCONTARE  CONSLLTAS/IWORMES  GESTICWENWCICICS  DOMATNOS _ PRESUFLESTO v [Flopoones ) mejorss | Comumicados @) Ayuda [ Selece tntsdad
? Colectas reshzades X x

Cadigo :
MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA
defrita

Relacain de Colectas recibidas por ks Parroquia

Ao 221

1" Historial de colectas

Colecta - Inparte Estado Catrado.
e - - - -

Elegiremos en la pestafia qué colecta queremos entregar y pondremos el importe. ACEPTAR.

"3 Detale de Colecta recibida x

@ Salir Eliminar

— Importe recibide la Colecta

La Administracion Diocesana recibira la
informacidn y girara un recibo a la parroquia para

Desde esta opcion solo se presentaran las colectas que la

administracién del Obispado ha de cobrar mediante recibo que se haga efectiva la entrega de la misma.

domiciliado a la Parroquia

Colecta
i W ,

Afio de Colecta Fecha de Registrg Importe

ma: 20101202

Observadones
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12.- CEMENTERIOS PARROQUIALES

Dentro de la contabilidad parroquial tenemos el caso especial de los cementerios parroquiales.
Como hemos dicho anteriormente, la actividad de las parroquias es pastoral, no econdmica,
pero éste no es el caso de los cementerios. Por ello, la forma de contabilizar en los cementerios
es como en cualquier otra empresa con actividad econdmica, es decir, todas las facturas de
gastos e ingresos deben llevar desglosado el IVA, por lo que habra que marcar siempre la opcién
“deducible” y al final de cada trimestre contable habra que presentar el Modelo 303 de
Liquidacion de IVA en Hacienda. Lo veremos con varios ejemplos.

Todos los gastos del cementerio se registraran en el programa a través de la ruta del programa
“GESTION CONTABLE > Registro de Facturas > Nueva Factura de Gastos” .

Se rellenaran todos los campos, prestando especial atencion a:
- Sefialar el “Departamento” y la “Actividad Econémica” correspondiente.
- Marcar la opcidn “Deducible”.

- Desglosar el importe de la factura (BASE e IVA).

Una vez registradas las facturas, desde el banco procederemos al pago de las mismas (tal y como
explicamos en el punto 5.2.2. de este manual).

Nueva Factura
@ Salir
l_q\}" Registro de Factura de Gasto
CIF / NIF Acreedor
A95554630 BQ|le Nuevo Acreedor Dgffirtamento | CEMENTERIO

PROYECTO GENERAL
CURENERGIA COMERCIALIZADOR DE ULTIMO RECURSO, S.A.U.

Act. Mgnomica | 01 CEMENTERIO

€ M Deducible

Fecha 03/03/2021 v N°de Factura | 202165498798435

Concepto | FACTURA ELECTRICIDAD CEMENTERIO 09/08/21-08/09/21

<, SUMINISTROS (Agua, gas, electricidad)
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En cuanto a los ingresos, el cementerio cobra a los usuarios una cuota de mantenimiento (que
estd exenta de IVA), por lo que no corresponde registrarla como factura. Lo que si se debe
facturar son los enterramientos y las ventas de nichos. En este caso, hay que facturar las dos
cosas por separado, porque no podemos hacer desglose de ingresos distintos. Facturaremos por
una parte los costes del enterramiento (licencia y tipo de enterramiento), asignando la familia
de ingreso: “A002: INGRESOS POR SERVICIOS (CEMENTERIOS)”:

Nueva Factura

|
@ Salir |
i“‘}‘ Registro de Factura de Ingreso

CIF / NIF Cliente

43490954 Blallle Noevo Clinte Departamento | CEMENTERIO -
Proyecto PROYECTO GENERAL v
FERNANDEZ LORENTE, MARIANO
Act. Econdémica |01 CEMENTERIO Y
Fecha 01/09/2021 - Nede Factura | 2021-09-001 @ Deducible W Se declara en Modelo 347

Concepto | FUNERAL MARIA LORENTE SANCHEZ

Base [4] 1s0joo|  |A002 ,|  INGRESOS POR SERVICIOS (Cementerio)
VA [+] 31,50 | A0S
Retendién [ 0,00 [HAL0)

LIQUIDO 181,50

Por otra parte, facturaremos la venta del nicho, si la hubiera, asignando la familia de ingreso
“FO04: VENTA DE OTROS BIENES DURADEROS Y UNID. ENTERRAMIENTO”:

Nueva Factura

u::i:) Salir

j Registro de Factura de Ingreso

CIF /NIF Cliente

48490954P 5@ Q L@ Nuevo Clente Departamento | CEMENTERIO v
Proyecto PROYECTO GENERAL -
FERNANDEZ LORENTE, MARIANO
Act. Econdmica |01 CEMENTERIO -
Fecha 01/09/2021 - Nede Factura | 2021-09-002 © M Deducible [ Se declara en Modelo 347

Concepto | VENTA NICHO MARIA LORENTE SANCHEZ

Base [+] 400,00 VENTAS DE OTROS BIENES DURADEROS Y UNID. ENTO.

A [H] 84,00 ~i cutick :
Retendon [-] 0,00 [HA10, ibiica, 3 cuenta

LIQUIDO 484,00
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Por ultimo, solo nos quedara asignar el movimiento de entrada en el “BANCO” o “CAJA” como

cobro de estas dos facturas:

Familia de Ingreso

Concepto del Ingreso

Doo3 C‘k OTROS INGRESOS DE GESTION CORRIENTE

1 Registro de Apuntes x
o
@ . r| I Nueva Factura 1 Doctos,
(%} de Ingresos [~~] Asociados
- [Z edicién de imi I Cédigo de Archivo : 2021/09-0001 }7
Medio de Pago iCAJA RURAL CENTRAL - CEMENTERIO 1 |r' MOVIMIENTO IMPORTADO PENDIENTE DE REVISAR ‘
Tipo de Movimiento Departamento | CEMENTERIO -
Fecha Movimiento 10/09/2021 - Prayecto |PROYECTO GEMERAL - ‘
Importe Movimiento Act. Econémica | 00 IGLESIA -]

‘INGRESO FUNERAL DE MARTA LORENTE SANCHEZ

Detalle del Movimiento

Motas [ Etiqueta del Apunte

E Confirmar Operadén
Vinculada con Obispado

E e D

|MUV'IMIENTD IMPORTADO PEMDIENTE DE REVISAR ‘

|E Marcar etiqueta como REVISADC ‘

=>PAGO DE FACTURAS

Seleccionando, como hemos visto en procesos anteriores, las facturas correspondientes y la

opcion de la pantalla “Cobro Total Factura”:

11 Relacion de Facturas pendientes de Cobro / Pago

@ Salir

Cadigo : 096

Fecha Creacidn : No definida

SANTOMERA. NTRA.SRA.DEL ROSARIO 23B CTGALLESTER SERRANO. ANTONIO

Sacerdote Titular

Importe Banco / Caja : 665,50 €

Diferendcia : 0,00 €

Importe Factura(s) : 665,50 €

Pago de Facturas
= ion de Facturas de Pago
Fecha w Concepto Importe Pagado Pendiente Confi
= Ac = =
e L el wsone :
oo AL R Sowweer oo TE) wersoc :
01/12/2020 mﬂ%ﬁ%iﬁgﬂg;&g%L] 857,16 € 847,00 €
01/11/2020 :Eauféé%éé?;?mgﬁﬁE st 857,16 € 847,00 € 6 [H
21/10/2020 EREsbLlFUggi‘[L%JggACIONDIFUSIDNCULTURACATDLICA,] _16,82€ ~ ss2e B
avosom | B RS e s D 1. iossoe | mae m
o2 e eS COmel ACIoH LORBYTE o te1s0€ - wwme O
| Total 7 || 2.726,00 € H
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13.- LIQUIDACION TRIMESTRAL IVA

Una vez que hemos registrado correctamente las facturas de gastos e ingresos, marcando como
“DEDUCIBLE” aquellas facturas que debemos declarar en Hacienda (por constituir una Actividad
Econdmica como es el caso de los Cementerios o los arrendamientos a Persona Juridica), el
programa ERP GIIP nos facilita un resumen con los datos que tenemos que declarar.

Ruta: “GESTION CONTABLE > Liquidacion Trimestral de IVA”

@ v Gestién Integral Informadidn Parroquial giip 2.0 - Gestién
CONF. GENERAL CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
= F 1 L4 @ [(mm]
=[3 |~ = =
Registro Diario = Carga Apuntes | Registro Liquidacién Rggumen Presentacién Legados y Ofros asientos
de Apuntes desde Norma 43 | Facturas' Trimestral de IVA [#fielo 347 | deColectas Testamentaria  especiales
Entrada B Otras Operaciones

Resultado de Consultar datos
OBISPADQ D

Como vemos en la imagen, el programa calcula los importes de IVA REPERCUTIDO e IVA
SOPORTADO, v la liquidacidn a “COBRAR/PAGAR” en la AEAT.

/.» ‘ = Gestin Integral Inft

CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

| Liquidacién VA x|

@ Salir

Codigo : 096
SANTOMERA. NTRA.SRA.DEL ROSARIO 23B CTG

Fecha Creacidn : No definida

7 Liquidacion trimestral de IVA (Pulse sobre el candado del trimestre correspondiente para lizar el cierre del periodo)

e = A Pagar A Cobrar
Repercutido Soportado AEAT Acreed AEAT Deud
Primer Trimestre [ 2.157,73 [ 573,004 . [ 1.573,73| \ 0,00
Segundo Trimestre [ L4252 | 687,66 l"i [ s5486) 0,00
Tercer Trimestre [ 1.926,78 [ 839,61 ri [ 1.087,17| \ 0,00
Cuarto Trimestre [ 205278 | 504,01 ri [ 114877 | 0,00

ANUAL [ 7.379,86 | 3.009,28| [ +3m,5 | 0,00
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Haciendo clic en el icono de la lupa podremos ver el listado de todas las facturas que se incluyen
en el importe:

| -
W cormen

Tlasdson i X Rels deFochams %

I Relscin de M Facturs Noea Facters.
O | s | (] al |5 | Mg

. . cr = horiee Cmts  Cancre S TAPe,  Reecinre 10T P Poows Mwtp fedaten  Mesoren o Dain o

- o o © o - - - - - - - ° () -

+ Tpcasto

UG/ TG VICINTE PUIANTE PASCUAL SLRE a0 sme e s e cussacomac @

610020 TN FMBARIANTRASRADIL ROSARIO,SL. A0S 8 a0 wope e Loms0c  ismone anon om0l @

/1071020 ANOISE  FUMDACION OIUSION CALTURA CATOUCA, 151 mze e e °

AN0/2020 FXOVISE  FNOACION DIUSION CIATURA CATOKIKA, 155 . suize sz suize D)

17101020 AN CURINRGIA COMIRCILIZADOR DE LTIM... (RSICISINC0  RECHD L2 wese s mare wane BT TR )

e sonise L - - sae e8¢ e °

oo wxosise ui v 0asne e °

WO RAOISE  FUMDACION DIUSION CLTURA CATOUICA, 41524 ——_— mse sas6¢ msee )

/10200 SHDISE  FUNDACION DNUSION CTURA CATOUICA, 11369 . < 2me ¢ 20me °

NG EnAe  FRRANT TRICOMMIAGOMSLAL 2100904 acrtica -cene mase ane e ame °

QAN TG VICINTEPUIANTE PASCUAL SUE e : s sise mise wise °

@0 T FMRARIANTRASRADIL ROSARIO,S1. A0S ware Lm0 ome 1aesc Lamsee °

@i e WLTISOS HO, 04 s . . maoe ume 12100¢ nume °

G120 DT FMDAIONDIUSION GATURA CATOUICA, 11402 . e - 1936¢ e °

s s VIRIATO SGURION, S1 vt waise mare e e )

DAY AN CURMRGIA COMRALIZADOR DEWTIM... 052911120550 e 2me 1573¢ °

WA REDISE FNDACIONDHUSION GATURA CATOUCA, 11594 e e 2 )

AN ENOSE  FBRAET THEOMMCACONSLSL 211005 T — 2me sme ¢ nwe )

WD TS UMPIZAS L ARG CR P : sz P sz °

U A ACIOR AGIASADY STVGESTIONSL- UTE. 2652572 eci s muse s P mnase °

01 TG VICINTEPUIANTE PASCUAL SUE s = sme a5 free s °

@120 EVIE FNDACION OUUSION G TURA CATOUICA, 110 — e ] sare e °

09127200 SUNISE  FUNDACIONDUUSION CLTURA CATOUCA, 4175 . nse om0 nae °

157212920 AR CURIMRGIA COMRCIALIZADOR DC RTIM... (58121571901 Fici nise asse e ume ° i
Totw 75 wemme|  2meme swe]  mevsme  mmmme L

Con estos datos haremos la declaracién en Hacienda, y una vez hecha, haremos clic en el
candado verde para cerrar el periodo y hacer el asiento de liquidacion (esto evita que
registremos mas facturas en este periodo y se queden sin declarar):

| v
(CONF. GENERAL 15 L J GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
liquidacén VA ‘ - Apuntes xl Relwcon e Fachizast 3

@ Salir

Cédigo : 096
SANTOMERA. NTRA.SRA.DEL ROSARIO 23B CTG

Fecha Creacién : No definida

Liquidacion trimestral de IVA (Pulse sobre el candado del trimestre correspondiente para realizar el cierre del periodo)
[2020 - A Pagar A Cobrar
Repercutido Soportado ~ AEAT Acreedora AEAT Deudora
Primer Trimestre | 215758 | 578,00 4 | wsmm| | 0,00]
Segundo Trimestre [ 1.242,52 | | 687,66 ri 554,86 [ 0,00
Tercer Trimestre | 192,78 | 839,61 2 | 1087,17) | 0,00]

Cuarto Trimestre | 2.052,78) [ 304,01 114,77 [ 0,00]
737986 | 3.009,28| s || Conna B x

[ Y :

ANUAL
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Después del proceso, el candado pasara a ser de color amarillo, y sélo quedara conciliar el
movimiento del banco de la liquidacion. Para ello, entremos en el “Registro Diario de Apuntes”,
buscaremos el movimiento de pago a Hacienda y haremos doble clic sobre él o (pincharemos
sobre la lupa). Lo Unico que tendré que modificar sera la “FAMILIA DEL GASTO”, buscaré la
cuenta de balance que corresponde: “HA06: HACIENDA PUBLICA ACREEDORA POR IVA”:

™ Consulta de Familias de Ingresos/Gastos x
@ Salir
Partida Ingresos Gastos #) Balance TODAS
Tipo + 7| Capitulo Cddigo & 7| Subcapitulo
Subvendones, Donaciones y Legados | po3 Subvenciones oficiales de Capital -
DB04 Aportaci de Parroguias a G
DBOS Otras sub d y Legad
Préstamos recbidos EBO1 Deudas por préstamos recibidos de Entidades Diocesanas
EBO2 Otras deudas con la Diécesis (colectas, FCD,...)
EBO3 Deudas con entidades de crédito
EBO4 Otras deudas
Deudas con acreedaores GADL Acreedores por gastos pendientes de pago
GAD2 p es de pago (néminas)
Organismos Plblicos ACREEDORES HADS : Hacienda Publica, acreedora por IVA
HADZ Hacienda Publica, acreedora por retenciones practicadas
HADS Organismos de la Seguridad Social acreedores
HADO ienda Piiblica, VA rep ido =
Total 64
. . '’ . ” . o
Finalmente, seleccionaré “Confirmar” para terminar la operacién:
 Registro de Apuntes x

Doctos.
Asociados

=| Mueva Factura
"= deGastos

@ Salir ’_(] Eliminar

[ Edicién de Movimientos

Medio de Pago EBVA - PARROQUIA

Tipo de Movimiento Salida

Fecha Movimiento 01/02/2021 -

Importe Movimiento 113717

Familia de Gasto HAOS ‘. Hadenda Publica, acreedora por IVA

Concepto del Gasto IMPUESTOS-TRIBUTOS

Detalle del Movimiento
IMPUESTOS-TRIBUTOS LIQUIDACION 4°TRIMESTRE ZEIZEI‘

Confirmar Operacidn
Vinculada con Obispado

(=3 (=

Pago de Facturas

| Codigo de Archivo : 2021/02-0001 |

(¢ APUNTE MANUAL |
Departamento PARROQUIA hd
Proyecto PROYECTO GENERAL -
Act. Econdmica |00 IGLESIA v

Motas [ Etiqueta del Apunte

-

REVISADO

Reparto de Importe

()




+

DIOCESIS DE JAEN wormecinmronis 11

14.- MODELO 347

El articulo 33 del Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e
inspeccidn tributaria y de desarrollo de las normas comunes a los procedimientos de aplicacién
de los tributos, establece que “se deberdn relacionar en la declaracién anual todas aquellas
personas o entidades, cualquiera que sea su naturaleza o cardcter, con quienes hayan efectuado
operaciones que en su conjunto para cada una de dichas personas o entidades hayan superado
la cifra de 3.005,06 euros durante el afio natural correspondiente”.

El programa nos facilita un resumen de todas aquellas facturas de gastos e ingresos que a lo
largo del afio hemos registrado y en las que hemos marcado “Se Declara en Modelo 347”.

ALL CLONUILG | UL LEMEN | ERIU i

© M Deducible W7 Se declara en Modelo 347

Entraremos en “GESTION CONTABLE > Resumen Modelo 347” para ver las facturas implicadas
en el modelo:
@ - Gestién Integral Informacién Parroquial giip 2.0 - Gestién Parn

=) ISULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
@ > un|

Resumen
Modelo 347

Registro Diario = Carga Apuntes | Registro de Liquidacir
de Apuntes desde Norma 43 | Facturas Trimestral de

esentacion Legados y Otros asientos
He Colectas  Testamentaria  espedales

Entrada Operaciones con la AER Otras Operadones
> - ~ \
i) v Gestntmegpal nformactn Parroas g 2.0 - Gestén Panocual - 5 x
[ m- JETEE CONATIICS  PRESURLESTO v [lopsones O Meorss  Comunicados @ Ayuds ) Selecc. Eatidad
Lo Moo 347 x

.
(D) swie | (5 g |36 expores et

P~ Resumen de Facturss corespondientes 3l Ak

& Solo Parmoquia Acta
Todas s Parroquiss (Resumen 347 Didcess)

Al |2

FResumen Amiad Modcio 347 - Ao 2020

S ey T s = T T =) = ke
- - “a o - - - - -
[+ Tomconmnss

SITSA | ACCIONAAGUASAS Y STV GESTIONSL - UTEAGUAS F SMITOHERA e ot e e 1
830857390 COMIRCIAL GALVEZ OFTMATICA, SL. 00 e nsae nzne 5,01 ¢
s556n CORERGIA COMERCIAIZADOR D W TING RCURSE, SAL - oee were care
R ——— e e
s T ——— e e nme nesoe
o nnaoomsoscxnacaToc, o mae e Lsae amsuse
ewown A nTuASaADE Rosa0 51 21 amae s smme namane
oess s s, ca . sonsn Lseme e seane
R . — Lsme aaro0e
e ———— xe sese st msse
s Vo sccuRowD, s s o ] : s waroe

+ Tomvams

ATS04I083 AL HUDEMA SEGURDS 2043 5,50 € - - 665,504
rowsas coutomea, raancsco - : e - asone
— 0 vme msoc
s rstooon sty _— 2 imese 5m0e 2smae samzoc
e s somo s mx wme name mue : 1am0me
o nsscwore st £ mne . w150
eun  mmesseomsus s 000 wme e Lmme semumne
v s on casnen - sime ] e ] sro0e_

e T 17.108,75¢

6.363,13 €

OBISPADO DE CARTAGENA Ususaric - Inmacubad Morales Mateos SANTOMERA. NTRA.SRA.DEL ROSARIO 298 CTG
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Estamos obligados a informar de aquellas operaciones que, en su conjunto, a lo largo del
ejercicio econémico, hayan superado los 3.005,06€ y no hayan sido ya declaradas en otros
modelos de hacienda, como el modelo 303 (liquidacién trimestral de IVA) o el modelo 111
(retenciones e ingresos a cuenta del IRPF).

15.- CONSULTA DE RESULTADOS (CUENTAS DE INGRESOS/GASTQS)

A través de la opcion “CONSULTAS / INFORMES” podemos visualizar diferentes tipos de
informes de datos: de gastos e ingresos, informes de operaciones vinculadas con el Obispado,
Informes para terceros, y podemos consultar en Plan de Cuentas con todas las Cuentas que
utilizamos, entre otros. En este epigrafe veremos cdmo podemos consultar los ingresos y los
gastos mensuales, y los que tenemos acumulados desde el principio del afio hasta el momento.

Gestién Integral Informacién Parroquial gip 2.0 - Gestion Parroquial
[ON EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
=
H | T
—.

Informes para Consulta del
terceros Plan de Cuentas

sultado Consultas Consulta Operaciones
tas Balance | Informacion Obispado  Vinculadas con Obispado
Consuitas

Consulta delllada

Resumen de
Entradas /Salidss  de Apun Cuentas 1/G

Resultado de =] Consultar datos D
Cuentas 1I/G OBISPADO

Seleccionaremos “CONSULTAS/INFORMIES > Resultado Cuentas I/G” y marcaremos “Aceptar”:

20 = & x

ECI o e [EREIPRRBQIAN] GeSTIONCONTARE  CONSATAS [IEORMES  GESTIOEXRCIIOS  DONATIVOS  RESLPLESTO + [E Opoones G Mejoras " Comunicados € Ayoda ], Selece. Entidad
“zCumiaslfo x x

cédigo : prn———

MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA TUDELA GARCIA. JUAN
Fecha Creackin : No definda

%4 [noreses 1 Gasto anaskes —1[]a

Ao (B3 |-|  Departaments | Todoslos Departamentos - © S ) Todaslns Parsi
st amista O sl @ wr '

e = E ]
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Nos aparecera una pantalla, con la opcidn marcada por defecto “Saldos mensuales”, y si
pinchamos en “Aceptar”, veremos todos los ingresos diferenciados por meses:

Wl et integrl nformacin oo g 2,0 - Gestén Parrscuas - & x
W v cen  covmmoan st pREsRueSTO v [ROsciones O Heloros " Commmicades € Avuds £y Sebce Entidnd
gt x
(D) s | [ s |5 o
o ———
TUDELA GARCIA. JUAN

angie - angae

e ame

Si lo que deseamos es saber los importes acumulados cada mes, es decir, ver en la columna de
febrero (“FEB”), los ingresos totales de enero y febrero, sélo tendremos que marcar la opcion
“Saldos Acumulados” y “Aceptar”, para poder ver estos importes.

Si en lugar de ver los ingresos, queremos ver los gastos, el funcionamiento es el mismo, sélo que
deberemos seleccionar la opcién “GASTOS”, teniendo en cuenta las opciones anteriores, antes
de pinchar en “Aceptar”:

- ‘et el ifmacin Parocudl gk .0 - Gesin Faroaul - & x

BN coe oo | o mmonss sumcs mesmieste - Eornen O tehr  Comcnbos @ et ek o
prr—— x

O | o o

[———
TUDELA GARCIA. JUAN

za0c “2m0.80 € - E 2sm90¢ E 29 rmc =
- 2040 € - - 230831 - EETET

ExT] - - - - - TA0E
rae 206

e 3 e

e wae
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16.- HOJA RESUMEN
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Gestion Integral de la
Informacién Parroquial

Para imprimir una “HOJA RESUMEN” de la contabilidad parroquial, por meses o anual, tenemos

dos opciones:

1- Directamente en el menu de inicio, haciendo clic sobre la opcién “INFORMES PARA
TERCEROS”:

GESTION CONTABLE

Gestion Integral Informacidn Parroquial giip 2.0 - Gestion Parroquial

CONSULTAS /INFORMES  GESTIONEJERCICIOS  DONATIVOS  PRESUPUESTO

Resultado de
Cuentas I/G

éor;unicados !

Noticias

Consultar datos D
OBISPADO

Informes para (@A

Terceros

2- En “CONSULTAS/INFORMES > Informes para terceros”:

t2 =

1 —
‘
)| L
Resumen de Consulta detallada | Resultado Resultado
Entradas /Salidas  de Apuntes Cuentas1/G  Cuentas Balance

Gestion Integral Informacion Parroquial gip 2.0 - Gestién Parroquial

Resultado de
Cuentas I/G

Comunicados /
Noticias

Consultar datos
B OBISPADO D

Informes para (&
Terceros
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En ambos casos se abrird una ventana en la que debemos seleccionar el mes que queremos
consultar, o TODO EL ANO, y tendremos que elegir también el tipo de informe (el “3” si quiero
que se reflejen las entradas y salidas, incluidos los traspasos de tesoreria, o el “4” si solo quiero

ver un Resumen de Gastos e Ingresos):

CONF.GENERAL  CONF.PARROQUIA GESTIGN CONTABLE

CONSULTAS / INFORMES GESTIO

|5] Informes Parroquia % ‘

@ Salir

Fecha Creacion : No definida

@! Informes para terceros

Codigo :
E;E MURCIA. SANTA IGLESIA CATEDRAL DE SANTA MARIA

Bjercdo  |2021 Mes |TODOEL ARO

1.- Informe con datos de COLECTAS

para el

‘G/r\ d);ihﬂomleRESJMBIDEDIGRESOSIGASI'OS
| &l jercici i para icacié
i”uuu a feligreses

3.- Informe de ENTRADAS / SALIDAS

4.- Informe de INGRESOS / GASTOS

@ Muestra el detalle de movimientos de ENTRADA v SALIDA
realizados en todos los medios de pago de la Parroguia en
el periodo seleccionado.

Este detalle INCLUYE partidas de Activo v Pasivo asi como
las cuentas de Caja / Banco de forma que el total de
tesoreria final mostrado en el informe cuadre con el total
mostrado en |a consulta del DIARIO en el periodo
seleccionado.

(<3

@ Muestra el detalle de movimientos de INGRESOS v GASTOS

realizados en todos los medios de pago de la Parroquia en
el periodo selecdonado.

Este detalle NO INCLUYE partidas de Activo y Pasivo nilas

cuentas de Caja / Banco de forma que el resultado
mostrado en el informe cuadre con el informe de
Ingresos [ Gastos del periodo seleccionado.
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17.- CIERRE DEL EJERCICIO Y PRESENTACION DE BALANCES

Antes de hacer el cierre, hay que comprobar si la parroquia tiene activo y pasivo, y por ello tiene
que realizar algunos asientos especiales. Estos asientos especiales son:

- Amortizaciones (ACTIVO)
- Traspaso de Resultado de ejercicio anterior (NETO)
- Imputacion Subvenciones (PASIVO)

Para comprobarlo voy a:

CONSULTAS/INFORMES > RESULTADO CUENTAS DE BALANCE

'i‘ i Gestidn Integral Informacidn Parroquial giip 2.0 - Gestion Econdmica
CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO
— | . — m
W[y La . E =
o|le O o
Resumen de Consulta detallada Resulta Resultado Consultas Consulta Operaciones Informes para Consulta del
Entradas / Salidas de Apuntes Cuentas I Cuentas Balance Informacion Obispado  Vinculadas con Obispado terceros Plan de Cuentas
Consultas
Resultado Cuentas Balance
Cddigo de Opcién: [25]

1.- ACTIVO

Comprobamos si alguna de las cuentas de Activo tiene recogido un importe (lo vemos con
ejemplos):

- CAO01: Construcciones 100.000,00€
- CAO02: Terrenos 5.000,00€
- CAO3: Instalaciones técnicas

- CAO04: Mobiliario

- CAO5: Equipos informaticos

- CAO06: Otro inmovilizado 15.000,00€

Habrd que calcular la amortizacion correspondiente y hacer el asiento especial.

1. Calculo de la Amortizacién:
- CAO01: Construcciones 2% (2.000,00€)
- CAO02: Terrenos 0% (0€)
- CAO03: Instalaciones técnicas 12%
- CAO04: Mobiliario 10%
- CAO05: Equipos informaticos 25%
- CAO06: Otro inmovilizado 10% (1.500,00€)
2. Asiento de amortizacién: Tendremos que hacer un asiento para amortizar cada partida
de Activo que tenga.
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GESTION CONTABLE > OTROS ASIENTOS ESPECIALES > NUEVO ASIENTO ESPECIAL >

,:,;\; | - Gestidn Integral Informacién Parroquial

CONF.GENERAL  CONF.PARROQUIA | GESTIONCONTABLE | CONSULTAS /INFORMES  GESTION

Liquidacién Resumen Presentacion  Legados y \

DONATIVOS PRESUPUESTO

Registro Diario = Carga Apuntes | Registro de Otros asientos
de Apuntes desde Norma 43 Facturas Trimestral de IVA  Modelo 347 | de Colectas  Testamen! espediales
Entrada Operaciones con la AEAT Otras Operaciones
Otros asientos especiales
Cédigo de Opdion: [17]
Registro de otros asientos sin flujo econdmico
-+ N \
i@l - Gestion In
] CONF, GENERAL I 'CONF. I GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUEST
| Otros asientos
| Nuevo Asiento ’ & 2 0
@ = ‘ () Especial — TORHImE

A

CIEZA. SAN JOSE OBRERO 32B CTG

Fecha Creacidn : No definida

{1 Registro de Asientos x

Doctos.
Asociados

Fecha
———
Cong®Bto | AMORTIZACIONES 2021 S |5 Aviadir Nuevo Apunte
—
— Detalle de Apuntes del Asiento
Partida Concepto Debe Haber | Ver Bo...

Total | |

Ponemos la fecha (31/12/202X) y el concepto (AMORTIZACIONES 202X), y “Afiadir Nuevo
Apunte”.
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2 Apunte

paslapf punte Importe Partida
Haber 3.500,00 Moo2 ‘-?\3 AMORTIZACION INMOVILIZADO MATERIAL >

Proyecto

Concepto del Apunte < AMORTIZACIOMES 2021 ,

PROYECTO GEMERAL

® ®

En el DEBE ponemos el importe total a amortizar (en el ejemplo, 3.500,00€), seleccionamos la
partida correspondiente (M002: Amortizacidn Inmovilizado material) y ponemos el concepto del

apunte (AMORTIZACIONES 2021);

¥ Registro de Asientos

@ Salir '_CJ e

Entrada manual de Asientos
L/

Fecha 31/12/2021 -
Concepto | AMORTIZACIONES 2021

Detalle de Apuntes del Asiento
Partida Concepto

M0O02 : AMORTIZACION INMOVILIZADO MATER... AMORTIZACIONES 2021

Total 1

P Afadi Nueve Apunte |

Debe Haber Ver | Bo...
3.500,00 € -| | B
3.500,00 € 0,00 €

Ahora hay que afiadir los apuntes en el HABER (pondremos una linea por cada una de las partidas

de activo que estamos amortizando):

ANADIR NUEVO APUNTE (para las Construcciones: “haber” “2.000,00€” “CCO1: Amortizacién de

construcciones” “AMORTIZACIONES 2021”)




+

A

DIOCESIS DE JAEN lr?fg::riigrt‘:il:;rtleg;::::u'i:I n

x
LT‘_J Apunte
Tipo de Apug Importe Partida
Debe @ 2.000,00 CCo1 4| Amortizacion de construcciones
Proyecto PROYECTO GEMERAL -
Concepto del Apunte AMORTIZACIONES 2021

©®@ ®

ANADIR NUEVO APUNTE (para Otro Inmovilizado: “haber” “1.500,00€” “CCO5: Amortizacién de
otro inmovilizado” “AMORTIZACIONES 2021")

*®
lj's Apunte
Importe Partida
1.500,00 CCO05 ‘2, | Amortizacidn de otro inmovilizado
Proyecto PROYECTO GEMERAL -
Concepto del Apunte AMORTIZACIOMES 2021

©® ®

Al finalizar podemos ver el asiento realizado. Debe estar cuadrado (la suma de importes en el
debe coincide con la suma de importes al haber). Y CONFIRMAMOS el asiento.

™ Registro de Asientos

@ Salir ,_C) Eliminar

[} Entrada manual de Asientos

Fecha 31/12f2021 v

Concepto | AMORTIZACIONES 2021 @i’ Afiadr Nuevo Apunte

Detalle de Apuntes del Asiento
Partida

Concepto Debe Haber Ver | Bo...
M002 : AMORTIZACION INMOVILIZADO MATER... AMORTIZACIOMES 2021 3.500,00 € 3
CC01 : Amortizacién de construcciones AMORTIZACIONES 2021 2.000,00 € 3
CC05 : Amortizacién de otro inmovilizado AMORTIZACIONES 2021

Lso000€ [ [

Total 3 < 3.500,00 €

3.500,00 €
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2.- PASIVO

En primer lugar, pasamos el resultado del afio anterior, que esta recogido en la cuenta “DA03:
Remanente”, a Reservas Voluntarias (“DA02: Reservas Voluntarias”):

NUEVO ASIENTO ESPECIAL > Ponemos la fecha (31/12/202X), el concepto y “ANADIR NUEVO
APUNTE”:

¥ Registro de Asientos x

@ Salir '_O e

Entrada manual de Asientos
L/

Fecha

Congto | TRASPASO RESULTADO 2020|

Detalle de Apuntes del Asiento

Partida Concepto Debe Haber = Ver Bo..

Total

®© ©

Y vamos configurando el asiento. Tenemos que llevar al Debe el resultado del afio anterior y en
el Haber ponemos la cuenta de destino (Reservas Voluntarias):

Lf'z Apunte

dounte Importe i
Haber 3.426,15 DAOZ u{\_ Remanents

Proyecto PROYECTO GENERAL -

Concepto del Apunte‘ TRASPASO RESULTADO 2020 >
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i Apunte

Tipo de Apyg Importe Pff’

Debe 3.425,1 DAQ2 J\; Reservas Vaoluntarias >
Proyecto PROYECTO GEMERAL -

Concepto del Apunba‘ TRASPASO RESULTADO 2020 >

¥ Registro de Asientos x

@ Salir '_O Eliminar

[} Entrada manual de Asientos

Fecha 31122021~

Concepto | TRASPASO RESULTADO 2020 @ Afadir Nuevo Apunte

Detalle de Apuntes del Asiento

Partida Concepto Debe Haber
DAD3 : Remanente TRASPASO RESULTADO 2020 3.426,15€
DAO2 : Reservas Voluntarias TRASPASO RESULTADO 2020 = 3.426,15€ ||

Total 2 < 3.425,15 € 3.425,15 € >

Por ultimo, comprobamos si tenemos recogido un importe en la cuenta “DB03: SUBVENCIONES
OFICIALES DE Capital”. Si es asi, tenemos que llevar a ingresos del ejercicio un 2% del importe y
restarlo de esta cuenta. Por ejemplo, si en la cuenta DB0O3 tenemos recogida una Subvencién de
100.000,00¢€, calculamos el 2% (2.000,00€), y hacemos el siguiente apunte:

Comprobamos que esta cuadrado y CONFIRMAMOS.
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|1 Registro de Asientos x

Doctos.
Asociados

@ =i E‘) E

—[} Entrada | de Asi

o
’ ( Afiadir Nuevo Apunte
—
— Detalle de Apuntes del Asiento

Partida Concepto Debe Haber Ver Bo..

Total | |

L TR Lo L Leuruars,

Subvendiones ofidales de Capital >

Proyecto |PROYECTO GENERAL -

: —
Concepto del Apurite < IMPUTACION SUBVENCIONES 2021 _J) |

=2 Apunte

Tipo de Apugd
| Debe

SUBVENCIONES ¥ AYJDAS ENTIDADES MO IGLESIA

2.000,00 | JCI

Proyects |PROYECTO GENERAL e

- —
Concepto del Apunte IMPUTACION SUBVENCIONES 2021] ) |
—
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[ Registro de Asientos x
@Salir Eliminar o
(%] Asociados
L D Entrada I de Asi
Fecha 31122021 -
Concepto |IMPUTACION SUBVENCIOMES 2021 | @ Afiadir Muevo Apunte

— Detalle de Apuntes del Asiento

Partida Concepto Debe Haber Ver Bo...
DBO3 : Subvenciones oficiales de Capital IMPUTACION SUBVENCIONES 2021 2.000,00 € = S(
C002 : SUBVENCIONES Y AYUDAS ENTIDADES NO... IMPUTACION SUBVENCIONES 2021 = 2.00000€ [} |

Total 2

2.000,00 €||

IMPORTANTE: Antes de cerrar la contabilidad es conveniente hacer un pequefio repaso para
corregir posibles errores. Hay varias cosas que podemos comprobar:

- Que todas las facturas registradas tengan asignada una cuenta de gastos/ingresos:
entramos en GESTION CONTABLE > REGISTRO DE FACTURAS, seleccionamos el afio, e
incluimos la columna de “partida” (pinchamos en la fila del encabezado, botdn derecho
del raton

i = Gestién Integral Informacidn Parroquial gip 2.0 - Gestion Econdmica

CONF. GENERAL CONF. PARROQUIA GESTION CONTABLE CONSULTAS / INFORMES GESTION EJERCICIOS DONATIVOS PRESUPUESTO

|5 control de Facturas >

@ - Relacién de Nueva Factura Nueva Factura | | 3¢ Exportar Actualizar
— | Facturas de Gastos de Ingresos aExcel Consulta

Cédigo = 033
ALCANTARILLA. NTRA.SRA.DE LA ASUNCION - 12B CTG

Fecha Creacidn : Mo definida

- = Detalle de Facturas correspondientes al Afio

Fecha a CIF 4 Nombre Documento Concepto A-se Fra, IVA Fra. Retendon Fra. A
4] Orden Ascendente
- e s e “oe - - _
Z] Orden Descendente

4 Tipo: GASTO
= Limpiar Ordenaciones

31/01/2021  B73195034 IBERIA VITAE, S.L. 011/2021 Limpieza parrd 6,69¢€ - - 756
W Agrupar por esta columna

28/02/2021 573195034 TBERIA VITAE, S.L. 08072021 Limpieza parrd

47 Mostrar Ventana Agrupar por p.05 € - - Zss
11/03/2021 573755829 CAMPANEROS MURCIANOS, S.L. 61/2021 Mantenimientd Quitar esta columna 2,00 € - - 242
31/03/2021  B73135034 TBERIA VITAE, S.L. 146/2021 Limpiezz parrc [E]  Selector de Columnas 6,69 € - - 756
13/04/2021 B73755829 CAMPANEROS MURCIANOS, S.1. 81/2021 Trabajos Colos A+ AjustE perfecto 1,10 € - - 2311
30/04/2021  B73195034 IBERIA VITAE, 5.L. 211/2021 Limpieza parrg Ajuste perfecto (todas las columnas) 6,69 € = - 756
31/05/2021  B73195034 IBERIA VITAE, 5.L. 278/2021 Limpieza parrq ¥ Editor defiltros... 6,69 € - - 756
30/06/2021  B73195034 IBERIA VITAE, 5.L. 348/2021 Limpieza parrd Mostrar Panel de Bisqueda 6,60 € B B 756

31/07/2021  B73135034 TBERIA VITAE, S.L. 4132021 Limpieza parr
(% Selector de Columnas KaiZen
rd

6,69 ¢€ - - 756

31/08/2021  B73135034 TBERIA VITAE, S.L. 4722021 Limpieza T - - 756

30/09/2021  B73135034 TBERIA VITAE, S.L. 518/2021 Limpieza parroguia TG 126489 € - - 1.264
31/10/2021 B73195034 IBERIA VITAE, S.L. 589/2021 LIMPIEZA DE PARROQUIA Y SALONES PARROQUIA. 756,69 € - - 756
25/11/2021 873755829 CAMPANEROS MURCIANOS, S.L. 205/2021 Arreglo campanas 520,30 € - - 520

Elegimos “Selector de Columnas KaiZen” y marcamos la opcién “Partida”
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-

K x

Relacién de Columnas de la Consulta

Columna Visible Descripcidn

aflc Aflc
Id Tdentificador dvco de Regisiro

3

Tipo
Fecha

&
«
CIF q
Nombre q
Documento q
Concepto

Partida 1 Tdeniificador dvco de partica

Base Fra.

IVA Fra. q

| Total: 19 columnas |

(®) Ajustar Columnas visibles a ancho de Pantalla

Cancelar
(Teda Escape) | ) Mo Ajustar a ancho de Pantalla (Scroll Horizontal)

w
+  Todas VISIBLES (
e

J'jl Aplicar
‘ O Configuradon

“Aplicar configuracién” y ya podremos comprobar que todas las facturas tengan el gasto
o ingreso que le corresponde asignado:

Wl . Gessin Tntegral Infrmacidn sl i 1.0 -Gt Excndmia - & x
[ m NN COMSULTAS /IWORMES  GESTIOWEERCICIOS  DONATIVGS  PRESUPUESTO v [ opoones ) Mejoras  Comanicados @) Aveda [, Selecc Entidad
[l conreioe Fachras x

) Ralaciée de. Nueva Factura Nueafactura | 3 Exportar Adusize
O s | Ehrecim™ | =) & [5) R | (e | ER

Sacerdote Titular
GUILLEN MORENO. MANUEL

Administrador Diocesano
ete . oF « hamre [ r— s rra, Farnds AR, RewcinFra,  TaTALFra, Pasda  riwpan  Fenoragn | Medorog Consh. Dozn. meden 347
- « « * * - L3 = = = = = - L3 e
4 Tz GASTO
301/ EISNS  IBERIAVITAE SL e seee rmase cansgua-paRe.. | @ B
8j02/zma1 BTG IBERIAVITALSL [ smeese  nmase canapaen-piia. | @ B
11032021 ETISEN  CAMPANERDS MURCIANDS, S1. sy 42,0 € G003 - SERVIEIO CE PROFESIONALES TNEEPENDIENTS wme e caEnk-PRa. | @ B
311032021 FTIIE  IMERIAVITAE, S s 756,60 € G009 -OTROS SERVICICS sseme meRe e -aeRe. @ B
13/04/2021 BTV CAMPANERDS MURCIARGS, SL. a2 2.351,10€ G003 - SEVICH0 DE PROPESIOHALES INDEPEADIENTES. - aaaee 236 cavapun RO @ B
/042021 BTSN INERIAVITAL SL. 21y 756,69 € G008 - CTROS SERVICICS mese  tmase cammnn-paRa. | @ B
31/05/2021 ETIEOA  TBERIA VITAE, S i 756,69 € GD08 - OTROS SERVICIDS. 756,69€ THE 1 CAIABAM - PARRO. [ [
30/06/2021 B7IONSA  TRERIAVITAE, S n2021 756,68 €G08 -OTROS SERVICIS meene mase canusa paa. | @ B
3072021 BTSN IMRIAVITAL SL sy 796,83 € 5008 - OTROS SERVICICS meme rwsse 1 camamuw-paRo. | @ B
1/08/2031 BTN TMERIAVITAESL mag 756,63 € G008 -OTROS SERVICTES messe Tmese S ] B
30/09/2021 BTIIE  THERIAVITAE, S.. s 126489 € GO0 - OTROS SERVICICS LIEE L 01 | CADABNW-PARO. | (@ B
31/10/2021 E7ISW4  IBERIAVITAE S.L. SananaL 756,69 € 008 - OTROS SERVICICS 756,69 - T8 -] B
I5/11/2021 BTVNEE  CAMPANERDS MURCIAWDS, S1. WM e camparas smwe  mae - mmn coumwk-pER0. @ B
30(11/2021 ETNIMO THERIAVITAE, S ssymz L me— sesae E ey o B
31/12/2021 E7IONSA  TRERIAVITAE, Si. T4 5680¢ - e © ]
Tous 15 ane ome| zesme| wwne| 2amore

- También podemos comprobar que las partidas D003-Otros Ingresos de gestion corriente
y L002-Otros gastos financieros, en las cuales se asignan por defecto todos los
movimientos al capturar la Norma 43, tienen las partidas que realmente les corresponde
y no se nos ha “colado” ningin movimiento sin corregir. Para ello vamos a GESTION
CONTABLE > REGISTRO DIARIO DE APUNTES y en la columna de “Cdd.partida” filtramos
y vemos los movimientos asignados a cada uno de ellas.
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- De este modo también podemos comprobar los importes asignados en cuentas
especiales, como 0001-GASTOS EXTRAORDINARIOS y NO001-OTROS INGRESOS
EXTRAORDINARIOS (premios de Loteria, no el beneficio de la venta de loteria, que
registramos en D003 -Otros Ingresos de gestidn corriente).

Que el saldo final en la cuenta de préstamos (EBO3-Deudas con entidades de crédito)
coincide con el saldo a 31/12 que nos dicen los bancos.

Que el saldo de clientes deudores (GB01-Deudores por importes pendientes de cobro)
y de acreedores pendientes (GAO1-Acreedores por gastos pendientes de pago) coincide
con las facturas pendientes de pago/cobro en el REGISTRO DE FACTURAS.

Que los movimientos de Tesoreria (traspasos entre Bancos o entre Caja y Banco) estén
asignados a las cuentas que les corresponden, y en ninglin caso, como gastos o ingresos,
pues no lo son.

Que los movimientos de tesoreria que se anulen entre si estén asignados a la misma
partida de gastos/ingresos, para que la anulacién sea real.

- Etc..

Una vez hechos los Asientos Especiales, y revisada la contabilidad, podemos proceder a la
Regularizacién y Cierre del ejercicio y Presentacién de Balance en la Administracion Diocesana.

GESTION DE EJERCICIOS > CIERRE DE EJERCICIOS Y ESTADO DE PRESENTACION DE CUENTAS

£ Gestidn Integral Informacién Parroc

CONF. PARROQUIA GESTION CONTABLE CONSULTAS | INFORME: GESTION EJERCICIOS ONATIVOS PRESUPUESTO

=2
Cierre de Ejercidos y Estado
§lc Presentacion de Cuenta;

Gerre de Ejercicios y Estado de F L BRERO 33B CTG

Cuentas
Cédigo de Opddn: [21]

Proceso de cerre de Ejerdicios

Bl o cew  commmoan | smoncomnr  cosmis/ne
pr—

O 1.- Regularizamos (Célculo del excedente o Déficit)

Cédigo : 102
E E TORRE DEL RICO, NTRA.SRA.DEL ROSARIO 10

Fecha Creacidn : No definida

2.- Cierre de cuentas

{2ty Realizaciin de Procesa de Cierre | visiin Histirica
Seleesione Ao | 2021 - o
2022

2021

Una vez hechos estos dos pasos, la Administracién Diocesana
puede revisar que todo esté correcto y aceptar la entrega de
Balance.

|1 Calculo del Excedente o Défict
3| (Regularizacién Pérdidas y
— Ganancias)

:;:3 2.- CIERRE de cuentas del Ejercicio




